W ANESP

Do Pregoeiro

Para Assessoria Juridica

Estamos remetendo o presente referente ao Pregédo Para Registro de Precos a ser
instaurado, com a minuta do edital e seus anexos para analise e parecer de Vossa
Senhoria.

Pouso Alegre/MG, aos 15 de marco de 2023.

Wagner do Couto

Pregoeiro
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AUTORIZO a abertura da Licitagdo na modalidade propria.

Pouso Alegre/MG, aos 15 de marco de 2023.

Moacir Franco
Diretor Executivo
AMESP
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PREAMBULO

PREGAO PRESENCIAL N.° 11/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS NA FORMA
DE LICITACAO COMPARTILHADA

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO
MEDIO SAPUCAI[ — AMESP

DATA DE ABERTURA: 28/03/2023
HORARIO: 09h00min

| -OBJETO

1.1. Constitui objeto deste PREGAO o REGISTRO DE PRECOS na forma de
LICITACAO COMPARTILHADA para a AQUISICAO E/OU LOCACAO DE SOLUCAO
TECNOLOGICA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS COM
ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO TEMPO ACT ICP BRASIL (ECM -
ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E GESTAO DE PROCESSOS (BPM -
BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO COM PROCESSAMENTO DE
IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE CARACTERE OPTICO - OCR E
DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A TRANSFORMACAO DIGITAL DOS
MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

De acordo com as especificagcdes do Termo de Referéncia e demais disposi¢des deste
Edital.

1.2. Para a prestacdo dos servicos licitados havera uma Ata de Registro de Precos,
que sera firmada entre a ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO
MEDIO SAPUCAI — AMESP e a empresa licitante declarada vencedora.

1.3. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos a ser firmada, se obrigara ao
atendimento de todos os pedidos efetuados durante sua vigéncia.

Il = PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

2.1 O fornecimento do objeto se dard nas condicdes previstas no Termo de
Referéncia.
2.2. A empresa vencedora somente fornecera o objeto ora licitado mediante

solicitagio e Ordem de Fornecimento — OF, emitida pelo ORGAO PARTICIPANTE.

Il - DOTACAO ORCAMENTARIA
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3.1 A despesa referente a aquisicdo com a prestacdo dos servigos, objeto da
licitacdo, ser4& empenhada na dotacdo orcamentaria do ORGAO PARTICIPANTE
signatario da Ata de Registro de Precos.

Pouso Alegre/MG, aos 15 de marco de 2023.

Wagner do Couto

Pregoeiro
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EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.° 11/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS NA FORMA
DE LICITACAO COMPARTILHADA

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO
MEDIO SAPUCAI[ — AMESP

DATA DE ABERTURA: 28/03/2023
HORARIO: 09h00min

A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI -
AMESP, pessoa juridica de direito publico na forma de Associagdo Publica, inscrita no
CNPJ sob o n° 20.362.307/0001-40, com endereco na Rua Comendador José Garcia, n.°
774, Centro, na cidade de Pouso Alegre, Estado de Minas Gerais, doravante denominado
simplesmente ORGAO GERENCIADOR, através de seu Pregoeiro nomeado, nos termos
da Portaria n° 01/2023, usando das atribuicbes que Ihe sdo conferidas torna publico,
para conhecimento de quantos possam se interessar, que fara realizar licitacdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL, na forma de LICITACAO COMPARTILHADA
no tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando o REGISTRO DE PRECOS, de acordo
com as disposi¢Oes constantes do Edital, do Termo de Referéncia e dos respectivos
anexos. O presente Processo integra o Sistema de Licitagbes Compartilhadas da
AMESP, nos termos do artigo 112 81° da Lei Federal n.° 8.666/93 e do Art. 19 do Decreto
Federal n.° 6.017/2007, e dele poderdo decorrer contratos administrativos celebrados por
6rgdos ou entidades dos entes da federacdo consorciados doravante denominados
ORGAOS PARTICIPANTES que s&o:

MUNICIPIOS CONSORCIADOS AMESP

ANDRADAS

BANDEIRA DO SUL

BORDA DA MATA

BUENO BRANDAO

CACHOEIRA DE MINAS

CAMANDUCAIA

CAMPESTRE
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CAREACU

CARMO DA CACHOEIRA

CONCEICAO DOS OUROS

CONGONHAL

ESPIRITO SANTO DO DOURADO

ESTIVA

INCONFIDENTES

IPUIUNA

JACUTINGA

MONTE SIAO

NATERCIA

PARAISOPOLIS

POCO FUNDO

SANTA RITA DO SAPUCAI

SAO BENTO ABADE

SAO JOAO DA MATA

SAO SEBASTIAO DA BELA VISTA

SENADOR AMARAL

SENADOR JOSE BENTO

TOCOS DO MQJI

TURVOLANDIA

| — INFORMACOES.

1.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser obtidas
junto ao Departamento de Licitagbes e Contratos da ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP através do telefone n° (35) 3025-
6589 ou pelo e-mail: licitacao@consorcioamesp.com.br
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2.1. Constitui objeto deste PREGAO a AQUISICAO E/OU LOCACAO DE SOLUCAO
TECNOLOGICA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS COM
ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO TEMPO ACT ICP BRASIL (ECM -
ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E GESTAO DE PROCESSOS (BPM -
BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO COM PROCESSAMENTO DE
IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE CARACTERE OPTICO - OCR E
DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A TRANSFORMACAO DIGITAL DOS
MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

- OBJETO.

2.2. De acordo com as especificagfes do Termo de Referéncia e demais disposi¢coes
deste Edital.

Il - DA IMPUGNACAO AO EDITAL.

3.1 Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos ou providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda, para
impugnar este Edital, desde que o faca com antecedéncia de até 02 (dois) dias uUteis da
data fixada para recebimento das propostas, observado o disposto no 8§ 2° do art. 41 da
Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

3.1.1. O Pregoeiro devera decidir sobre a impugnacéo, se possivel, antes da abertura
do certame.

3.1.2. Quando o acolhimento da impugnacéo implicar em alteracdo do Edital, capaz de
afetar a formulacdo das propostas, sera designado nova data para a realizacdo deste
PREGAO.

3.2. A impugnacdao feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de participar
deste PREGAO até o transito em julgado da decis&o.

3.3. N&o serdo aceitas impugnacdes encaminhadas por e-mail.
IV — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
4.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de (12) doze meses, contado a partir

de sua assinatura.

4.2. O ORGAO GERENCIADOR / ORGAO PARTICIPANTE néo estara obrigado a
utilizar a Ata de Registro de Precos, uma vez que ela ndo caracteriza compromisso de
utilizacdo, podendo revoga-la ou promover licitacdo especifica quando julgar conveniente,
nos termos da legislacdo pertinente, sem que caiba recurso ou qualquer pedido de
indenizag&o por parte da DETENTORA.

V — CONDICOES DE PARTICIPACAO.

5.1. Poder&o participar deste PREGAO as empresas que:

5.1.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;
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5.1.2. Atendam atodas as exigéncias deste Edital;

5.2. Sera vedada a participacdo de empresas:
5.2.1. Declaradas inidéneas para licitar e contratar com o poder publico;

5.2.2. Suspensas de participar de licitacbes realizadas pela Associacdo da
Microrregido do Médio Sapucai - AMESP;

5.2.3. Com faléncia, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretada;

5.2.3.1. As empresas em recuperacdo judicial deverdo apresentar o plano de
recuperacao devidamente acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei n. 11.101
de 2005, bem como dos demais requisitos exigidos no edital, se for o caso, relacionados
a comprovacgao da capacidade econdmico-financeira do proponente.

5.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for servidor publico municipal dos
municipios que integram a ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO
MEDIO SAPUCAI - AMESP.

5.2.5. Reunidas em consércio do ramo pertinente ao objeto licitado, nacionais ou
estrangeiras autorizadas a funcionar no Pais, conforme justificativa constante do Termo
de Referéncia.

5.2.6. Cooperativas nos termos da Lei n°® 12.690/2012 artigo 4° Inciso Il e Sumula do
TCU 281, o Termo de Conciliacao Judicial entre o Ministério Publico do Trabalho, de
05/06/2203, e o artigo 4° da IN-SLTI/MPOG 2/2008.

VI - DO CREDENCIAMENTO.

6.1. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste Edital, sera realizado em
sessdo publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento dos
envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagao”.

6.1.1. Nao serd permitida a participacdo de licitante retardataria, a nao ser como
ouvinte.

6.1.2. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao
local de realizacdo da sessao publica apds a abertura do primeiro envelope “Proposta
Comercial”.

6.2. Aberta a sessao, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao
Pregoeiro, devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do PREGAO e
de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

6.2.1. O credenciamento far-se-& por um dos seguintes meios:

a) Instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em
especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, conforme
modelo constante no Anexo |, devendo estar acompanhado contrato social ou
estatuto da empresa, e no caso de Sociedade Anbnima, devidamente
acompanhada de documento de elei¢éo de seus administradores.
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b) Quando o credenciamento for conferido por procurador da licitante, devera ser,
ainda, juntada cépia autenticada do respectivo instrumento de procuracédo, no qual
deverd constar expressamente poderes de substabelecimento.

c) Copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representacao for
feita por um de seus sécios, dirigente ou assemelhado, acompanhado da ata de
elei¢cdo da diretoria, em se tratando de sociedade andnima;

6.2.2. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procurac¢éo, podera representar mais de
uma empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

6.2.3. A documentagdo mencionada neste capitulo devera ser apresentada juntamente
com a Cédula de Identidade do outorgado ou documento equivalente.

6.2.4. Somente poderdo participar da fase de lances verbais 0s representantes
devidamente credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas que ndo
esteja devidamente representada tera sua proposta acolhida, porém, ndo podera
participar das rodadas de lances verbais.

VIl - QUANTO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

7.1. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n® 123/06, que devera ser feita
de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VIl deste Edital, e apresentada FORA
dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitag&o).

VIl - RECEBIMENTO DOS ENVELOPES E SESSAO PUBLICA DE PREGAO.

8.1. Na hora e local indicado serdo observados os seguintes procedimentos
pertinentes a este PREGAO:

8.1.1. Credenciamento dos representantes legais das empresas interessadas em
participar do certame;

8.1.2. Recebimento dos envelopes “Proposta Comercial;
8.1.3. Abertura dos envelopes “Proposta Comercial;

8.1.4. Desclassificagdo das propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais
deste edital e classificacdo provisoria das demais em ordem crescente de precos;

8.1.5. Abertura de oportunidade de oferecimento de lances verbais aos representantes
das empresas cujas propostas estejam classificadas entre as 3 (trés) com o menor preco
global;

8.1.6. Em néo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas no subitem
8.1.5, poderdo as empresas autoras das melhores propostas, até o maximo de trés,
oferecer novos lances verbais e sucessivos;

8.1.7. Conducao de rodadas de lances verbais, sempre a partir do representante da
empresa com proposta de maior preco, em ordem decrescente de valor, respeitadas as
sucessivas ordens de classificacdo provisoria, até 0 momento em que ndo existam novos
lances de precos menores aos ja ofertados;
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8.1.8. Na fase de lances verbais, ndo serdo aceitos lances de valor igual ou maior ao
do ultimo, e os sucessivos lances deverdo ser feitos em valores decrescentes;

8.1.9. Classificacao definitiva das propostas em ordem crescente de PRECO GLOBAL.

8.1.10. Abertura do envelope “Documentacao” apenas da empresa cuja proposta tenha
sido classificada em primeiro lugar;

8.1.11. Habilitagdo ou inabilitacdo da primeira colocada, prosseguindo-se, se for o caso,
com a abertura do envelope “Documentag¢ao” da segunda classificada.

8.1.12. Proclamacédo da empresa vencedora pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

8.1.13. Abertura de oportunidade aos presentes para que manifestem sua eventual
intengdo de interpor recurso, registrando-se em ata a sintese das razdes de recorrer.

8.1.14. Adjudicac@o do objeto e encaminhamento dos autos do processo a autoridade
competente para andlise das amostras, na forma de prova de conceito e posterior
homologacéo do certame, na hipotese de nédo ter havido interposi¢éo de recursos.

IX — DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO.

9.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante devera apresentar,
simultaneamente, em envelopes separados, ndo transparentes, lacrados e rubricados no
fecho, com o seguinte enderecamento:

Envelope n°. 01 “PROPOSTA COMERCIAL”.
A Associacado dos Municipios da Microrregido do Médio Sapucai — AMESP.

9.2. Pregdo n.° 11/2023. Objeto: Registro de Precos — AQUISICAO E/OU LOCACAO
DE SOLUCAO TECNOLOGICA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS FISICOS E
DIGITAIS COM ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO TEMPO ACT ICP BRASIL
(ECM — ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E GESTAO DE PROCESSOS (BPM
— BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO COM PROCESSAMENTO DE
IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE CARACTERE OPTICO - OCR E
DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A TRANSFORMACAO DIGITAL DOS
MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

LICIEANTE. .. s
Envelope n.° 02 “DOCUMENTOS DE HABILITACAO’.
A Associacdo dos Municipios da Microrregido do Médio Sapucai — AMESP.

9.3. Preg&o n.° 11/2023. Objeto: Registro de Pregos — AQUISICAO E/OU LOCACAO
DE SOLUCAO TECNOLOGICA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS COM ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO TEMPO ACT ICP BRASIL
(ECM — ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E GESTAO DE PROCESSOS (BPM
— BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO COM PROCESSAMENTO DE
IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE CARACTERE OPTICO - OCR E
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DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A TRANSFORMAQAO DIGITAL DOS

MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.
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9.3.1. Apés a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.3.2. Nao cabera desisténcia da proposta em hipétese alguma, depois de aberto o
respectivo envelope.

9.4. O Envelope n° 01 - Proposta Comercial contera a proposta comercial, que
devera ser apresentada preferencialmente em modelo constante do Anexo Ill, em papel
timbrado da empresa, utilizando-se de 02 (duas) casas decimais (0,00), sem rasuras
ou emendas, datadas e rubricadas em todas as folhas e assinada por seu representante
legal.

9.4.1. Os pregos deverdo ser apresentados com a inclusdo de todos 0s custos
operacionais da atividade, tributos eventualmente devidos, bem como as demais
despesas diretas e indiretas, seguro, sem que caiba direito a proponente de reivindicar
custos adicionais.

9.4.2. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus anexos, por estarem omissas ou apresentarem irregularidades, ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

9.4.3. Nos precos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e
trabalhistas, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto da presente licitagcdo, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da CONTRATADA.

9.4.4. Quaisquer descontos propostos ou reducdo dos precos na fase de leildo, para
efeito de julgamento, serdo de exclusiva e total responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive de eventual lance verbal oferecido.

9.4.5. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, contados da data de abertura dos envelopes relativos & habilitacdo.

9.4.6. A proposta escrita de preco devera conter oferta firme e precisa, sem alternativa
de precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

9.5. Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas:

9.5.1. Que ndo atenderem as exigéncias do Edital e seus anexos ou da legislacdo
aplicavel,

9.5.2. Omissas ou vagas bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento;

9.5.3. Que impuserem condicbes ou contiverem ressalvas em relacdo as condicbes
estabelecidas neste Edital;
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9.5.4. Serao desclassificados os lances finais e, na inexisténcia de lances, as
propostas escritas que apresentarem precos excessivos, ou Sseja, superiores aos valores
méaximos aceitaveis, quando comparados aos pre¢os de mercado.

9.5.5. O licitante que ndo atender ao disposto no item anterior, em prazo estabelecido
pelo pregoeiro, estara sujeito a desclassificacdo do item proposto.

9.6. Envelope n° 02 — Documentos de Habilitacdo das Empresas deverdo conter
a documentacao relativa a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica, a qualificacéo
econdmica — financeira, a regularidade fiscal e ao cumprimento do disposto no art. 7°,
inciso XXXIII da Constituicdo Federal, em conformidade com o previsto a seguir:

9.6.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica consiste em:
9.6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.6.1.2. Ato constitutivo, alteragbes subsequentes ou Ultima alteragdo consolidada
devidamente registrada, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicAio de seus
administradores;

9.6.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da
prova de diretoria em exercicio;

9.6.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

9.6.1.5. Declaracdo assinada pelo responsavel da empresa de que nao outorga trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, conforme modelo constante do Anexo IV, em cumprimento do disposto no artigo
27, inciso V da Lei Federal n° 8.666/93.

9.6.2. A documentacdo relativa a qualificagcao técnica consiste em:

9.6.2.1. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico
ou privado, em papel timbrado, que comprove a aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 obijeto,
demonstrando que a empresa licitante executa ou executou, fornecimento minimo de
15% (quinze por cento) conforme quadro abaixo:

ITEM 01 — Captura da imagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e carimbo do
tempo ACT ICP Brasil

FELIAUD) CAMPOS DE VOELLIS COMPROVACAO
ITEM 2O INDEXACAO SEAROIDIS MINIMA (15%)
DOCUMENTO IMAGENS .

; Dois numéricos de no

Papel A4 até maximo 10 caracteres e
1.1 oficio 216 Y 50.000.000 7.500.000
%330 um alfabético com

caracteres ilimitados
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Dois numéricos de no
AxXi 1 t
1.2 | Papel A3 maximo 10 caracteres e 100.000 15.000
um alfabético com

caracteres ilimitados

Dois numéricos de no
13 | Papel A0 e a1 | Maximo 10 caracteres e 50.000 7.500
um alfabético com

caracteres ilimitados

Carimbo do
1.4 | tempo ACT Documento 50.150.000 7.522.500
ICP Brasil

9.6.2.2. Poderédo ser solicitadas cépias de contratos, atestados, declaracdes ou outros
documentos idéneos que comprovem as informacdes dos atestados apresentados, por
meio de diligéncias.

9.6.2.3. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apls a
conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

9.6.2.4. Poderdo ser somados os quantitativos de atestados distintos, sendo considerado
0 conjunto, desde que os servigos tenham sido realizados no mesmo periodo, com vistas
a atestar a capacidade operacional da empresa para desempenho de atividade pertinente
e compativel com o objeto da licitagéo.

9.6.2.5. Alvara de Localizag&o e Funcionamento.

9.6.2.6. Poderédo ser solicitadas cépias de contratos, atestados, declaracdes ou outros
documentos idéneos que comprovem as informacgdes dos atestados apresentados, por
meio de diligéncias.

9.7. A documentacdo relativa a qualificagdo econdmica — financeira das empresas é
a seguinte:

9.7.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, dentro dos ultimos 60 (sessenta) dias antecedentes a data de abertura desta
licitacdo ou segundo as disposi¢des contidas no documento acerca do prazo de validade
dele.

9.7.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei Federal n° 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002, que
comprovem a boa situagéo financeira licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancgos provisoérios, podendo ser atualizados monetariamente, quando encerrados
ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao da proposta, tomando como base a
variagdo, ocorrida no periodo, do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou outro
indicador que o venha substituir.

9.7.3. Se necessaria a atualizagdo monetaria do Balango Patrimonial, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente, assinado pelo Contador.
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9.7.4. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir

a exigéncia deste item mediante apresentacao de Balango de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso.

9.7.5. Serao considerados aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial (inclusive
o de abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial; ou
b) Publicados em Jornal; ou

c) Por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente; ou

d) Por cdpia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente ou em outro érgao equivalente, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento.

9.7.6. Os documentos relativos ao subitem 9.7.5. deverao ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da proponente e do seu contador, ou, mediante
publicacéo no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagéo do
veiculo e a data de sua publicagéo. A indicagdo do nome do contador e do numero do seu
registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC — sao indispensaveis.

9.7.7 A capacidade Financeira da sociedade empresaria sera avaliada mediante os
indicadores abaixo calculados pelas seguintes formulas:

v Indice de Liquidez Geral (ILG) expressado da forma seguinte:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo = ou > 1,00.
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

v indice de Liquidez Corrente (ILC) expressado da forma seguinte:

ILC = Ativo Circulante = ou > 1,00.
Passivo Circulante

v" Grau de endividamento (GE) expressado da forma seguinte:

GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo =ou < 1,00
Ativo Total

9.7.8. Para fins de avaliagcdo da capacidade financeira, a empresa devera apresentar
juntamente com a documentagcido prevista no item 9.7.7. o memorial dos calculos
realizados assinados pelo representante legal da empresa e pelo Contador com
indicagéo do numero do registro no CRC.

9.8. A documentacéo relativa a regularidade fiscal das empresas é a seguinte:

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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9.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro Estadual ou Municipal de contribuintes da sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

9.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio
da licitante, relativa aos tributos mobiliarios e imobiliarios, dentro do prazo de validade.

9.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao
de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, dentro do prazo de validade.

9.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser feita
através da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos — CND, dentro do prazo de
validade.

9.8.6. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, que devera ser
feita através da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos — CND, dentro do prazo
de validade.

9.8.7. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico —
FGTS, que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa
Econbmica Federal, dentro do prazo de validade.

9.8.8. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata de registro de
precos.

9.8.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), de acordo com a Lei Federal
n® 12.440/2011, dentro do prazo de validade.

9.9. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

9.10. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do encerramento da sesséo
gue o declarou vencedor, prorrogéveis por igual periodo, a critério da Associacao dos
Municipios da Microrregido do Médio Sapucai - AMESP, para a regularizacdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa.

9.11. A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancfes previstas
neste Edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica,
retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do art. 4°, inciso XXIII,
da Lei Federal n.° 10.520/02.

9.12. As certiddes que ndo possuirem especificacdo a respeito do prazo de
validade serdo aceitas com até 60 (sessenta) dias da data de sua expedicéo.

X — DA PROVA DE CONCEITO

10.1. A adjudicacéo do objeto fica condicionada a execucdo e aprovacao na prova de
conceito, aceita oficialmente pelos membros da CPL da AMESP, que devera ocorrer em

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

até 72 (setenta e duas) horas apés o recebimento da convocacgdo por parte da empresa
licitante provisoriamente vencedora;

10.2. A referida prova de conceito deverd ocorrer por amostragem, na data
convencionada entre a LICITANTE e a CPL da AMESP, e consistira ha comprovacao das
condicbes estabelecidas, em demonstracdo de até 08 (oito) horas de duracado, pela
LICITANTE, de que o objeto ofertado atende aos requisitos tecnologicos e as
funcionalidades previstas no Termo de Referéncia, em especial aos itens constantes da
TABELA DE ESPECIFICACOES PARA AVALIACAO, descrita no item 0

ITEM 03 — Locacéo da Solugcédo de GED/ECM

~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRIGAO UND E UNITARIO TOTAL
Solugéo tecnolégica de gestao Mensal 12
de documentos e de processos
TOTAL DO ITEM 03
ITEM 04 — Servicos Especializados
~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRIGAO UND E UNITARIO TOTAL
Hora analista para
desenv_olwrrjento / o Hora 20.000
customizagéo, BPM e criacéo
de workflow
TOTAL DO ITEM 04
SOMATORIO DOS ITENS 01, 02, 03 e 04

DA PROVA DE CONCEITO, e demais disposicdes dispostas no referido item.
Xl = VISITA TECNICA.

11.1. A visita técnica ndo é obrigatdria, podendo ser realizada apenas por questao de
logistica, tendo em vista o nimero de Prefeituras Consorciadas.

Xll — DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS.

12.1. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por
qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou em publicacdo de 6rgéo da imprensa oficial, na forma da lei.

12.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identifica¢do clara do subscritor.

12.3.  Os documentos emitidos pela internet poderao ser conferidos pelo Pregoeiro.
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12.4. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos
os documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, toda a documentacdo
devera estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou
determinacgéo legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou
cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

Xl - DOS PROCEDIMENTOS.

13.1.  Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pelo Pregoeiro nomeado,
contando com equipe de apoio, conforme determinado na Portaria n.° 01/2023, segundo
a legislacao vigente e as fases apontadas neste Edital.

13.2. Instalada a sessdo publica do pregdo, os interessados deverdo comprovar a
representacdo para a pratica dos atos do certame, nos termos deste Edital.

13.3.  Ap6s o recebimento, serd verificada a regularidade formal dos envelopes,
proceder-se-a a abertura dos envelopes das propostas comerciais, que serao rubricadas
e analisadas pelo pregoeiro e sua equipe de apoio. Em seguida, serd dada vista das
propostas a todos os representantes dos licitantes, que deverédo rubrica-las, devolvendo-
se ao Pregoeiro, que procedera a classificagdo provisoria.

13.4. Apl6s a abertura do primeiro envelope, ndo serd admitida a participacdo de
novas empresas proponentes.

13.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias
essenciais do Edital, considerando-se como tais as que ndo possam ser supridas no ato,
por simples manifestacdo de vontade do representante da proponente.

13.5.1. Na andlise e julgamento das propostas, serdo obedecidos os ditames do art. 44,
88 1° e 2% art. 45, incisos | a lll e 88 1°, 2° e 3°, da Lei Complementar 123/2006.

13.6.  Definida a classificagdo provisoria, sera registrado na ata da sesséo publica, o
resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de empresas
participantes, os precos ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a
fundamentacgédo de sua desclassificacéo e a ordem de classificagéo provisoria.

13.7. O Pregoeiro abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances
verbais, aos representantes das licitantes cujas propostas estejam compreendidas no
intervalo entre o menor preco global e o preco superior em até 10% (dez por cento).

13.8.  N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢Bes definidas, serédo
chamados a dar lances verbais os representantes das empresas que apresentarem as
melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0S precos
ofertados.

13.9. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de valor maior ao do ultimo e
0S sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.

13.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinar da formulacdo de lances.
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13.11. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

13.12. Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada;

13.13. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor oferta;

13.14. Para tanto, serd convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
nova proposta no prazo méaximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
a contar da convocagéao do Pregoeiro, sob pena de precluséo;

13.15. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 12.12, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aguela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta;

13.16. Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem
igual valor, respeitada a ordem de classifica¢ao.

13.17. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou
empresa de pequeno porte;

13.18. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-80, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitagdo, nos termos do
quanto disposto no art. 4°, inciso XXIll, da Lei Federal n.° 10.520/02, sendo assegurado o
exercicio do direito de preferéncia na hipétese de haver participacdo de demais
microempresas e empresas de pequeno porte.

13.19. Na hip6tese da ndo-contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte,
serd declarada a melhor oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de
lances.

13.20. Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital, salvo se for devidamente comprovada
e aceita pelo Pregoeiro.

13.21. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor prego global com
vistas a majoracao do desconto.

13.22. Se houver a negociacao, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco global.

13.23. Considerada aceitavel a oferta de menor preco global, estard concluida a fase
de classificacdo das propostas, e sera aberto o envelope de documentacdo da
proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

13.24. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar, prosseguira o Pregoeiro e sua equipe de apoio, com a abertura do

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

envelope de documentacdo da proponente classificada em segundo lugar e assim
sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das licitantes.

13.25. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante
classificada e habilitada sera declarada vencedora do certame.

13.26. Proclamada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes
desde logo intimadas para apresentar as contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecardo a correr a partir do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
imediata vista dos autos do processo.

13.27. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insusceptiveis de aproveitamento.

13.28. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo a vencedora.

13.29. Julgados os recursos, serd adjudicado o objeto a licitante vencedora e
homologado o certame.

13.30. E facultado ao ORGAO GERENCIADOR, quando a adjudicataria ndo formalizar
a contratacdo no prazo e condicBes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas
condi¢bes ofertadas pela adjudicatéria.

13.31. Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerdo sob
custédia do Pregoeiro até a efetiva formalizagéo da contratagéao.

XIV — DOS PRECOS E DAS COTACOES.

14.1. O preco que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante dele vencedora.

14.2.  Os precgos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da
proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto
licitado, e constituira a Unica e completa remuneracao pela sua execucao.

14.3.  Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano,
contado da data da apresentacéo da proposta comercial.

14.4. Na hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando &lea
econdmica extraordinaria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da empresa detentora da Ata de Registro de Precos e a
retribuicdo do ORGAO PARTICIPANTE para a justa remuneracdo dos servicos podera
ser revisada, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico - financeiro inicial do
contrato.

14.5. A revisdo de precos se traduz em condicdo excepcional de ajuste financeiro,
admitida a qualquer tempo, para, repondo perdas excessivas e imprevisiveis,
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restabelecer a relacdo entre encargos do contrato e retribuicdo pelo ORGAO
PARTICPANTE, de modo a manter as condicBes essenciais de continuidade do vinculo
contratual.

14.6.  Para autorizar a revisdo de preco, o desequilibrio econémico-financeiro ocorrido
deverd ser retardador ou impeditivo da prestacdo do servico ajustado, o que ocorre
guando a retribuicdo paga nao é suficiente para saltar a totalidade dos custos contratuais
em virtude de ocorréncia de fato excepcional.

14.7.  Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentagéo
da proposta, de comprovada repercussao nos pre¢cos contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou menos, conforme ocaso.

14.8. Na hipGtese de a empresa detentora da Ata de Registro de Precos solicitar
alteracao de preco, deverd justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos,
acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista
de precos de fornecedores, notas fiscais de aquisi¢cdo de produtos, insumos etc.

14.9. O pedido de revisédo de precos obriga ao detalhamento e a avaliagcdo de todos
0s precgos do contrato, constantes da respectiva planilha de custos, mediante pesquisa e
comprovacao documental pela empresa CONTRATADA, podendo importar em aumento
ou redugéo do valor contratado, conforme as constatacdes de oscila¢gdes apuradas.

14.10. Na hipétese de solicitacdo de revisdo de precos pelo ORGAO GERENCIADOR,
esta devera comprovar o desequilibrio econbémico-financeiro, em prejuizo da
Municipalidade.

14.11. Nos casos de repactuacdes, estas serdo precedidas de solicitagdo da empresa
CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo analitica da alteracao dos custos, por
meio de apresentacdo da planilha de custos e formacéo de precos.

14.12. Fica facultada a0 ORGAO GERENCIADOR realizar ampla pesquisa de mercado
para subsidiar, em conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores a decisédo
guanto a revisao de precos solicitada pela empresa CONTRATADA.

14.13. A eventual autorizacdo da revisdo de precos sera concedida apds a analise
técnica e juridica, porém contemplar4d os servicos executados a partir da data do
protocolo do pedido no Protocolo Geral da ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI - AMESP, sendo lavrado termo aditivo.

14.14. Enquanto eventuais solicitacbes de revisdo de precos estiverem sendo
analisadas, a CONTRATADA né&o podera suspender o fornecimento do objeto e os
pagamentos serdo realizados aos precos vigentes.

14.15. O ORGAO GERENCIADOR devera, quando autorizada a revisdo dos precos,
lavrar o termo aditivo com os prec¢os revisados e possibilitar aos municipios consorciados
emitirem as notas de empenho complementar inclusive para cobertura das diferencas
devidas, sem juros e correcdo monetaria, em relacdo aos produtos fornecidos apds o
protocolo do pedido de reviséo.

14.16. O novo preco so tera validade apds parecer da autoridade competente e, para
efeito de pagamento do servigo por ventura executado entre a data do pedido de
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adequacdo, retroagirA a data do pedido de adequacdo formulado pela empresa
CONTRATADA.

14.17. O diferencial de preco entre a proposta inicial da empresa CONTRATADA e a
pesquisa de mercado efetuado pelo ORGAO GERENCIADOR na ocasido do pregéo da
abertura do certame bem como eventuais descontos concedidos pela CONTRATADA,
serdo sempre mantidos.

14.18. Durante a vigéncia do contrato, o preco registrado ndo podera ficar acima dos
praticados no mercado. Por conseguinte, independentemente de convocagdo pelo
ORGAO GERENCIADOR no caso de redugdo, ainda que temporaria, dos precos de
mercado, a CONTRATADA obriga-se a comunicar a unidade o novo pre¢co que
substituird o entdo registrado.

XV — DAS DISPOSICOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

15.1.  As obriga¢Oes resultantes deste Pregdo constam da Ata de Registro de Precos,
cuja minuta consta do Anexo V.

15.2. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses.

15.3. O prazo para a assinatura da Ata de Registro de Precos sera de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da convocacado da adjudicataria por publicagdo nos meios legais.

15.4. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da
adjudicataria, mediante apresentacdo do contrato social ou procuragdo e cédula de
identidade do representante.

15.5. O prazo para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a exclusivo critério da
Administracdo, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que haja
tempestiva e formal solicitacdo por parte da adjudicataria.

15.6. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualguer 6rgdo ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do
certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador sendo que, o quantitativo
decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na totalidade,
ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes, independentemente do niumero de 6rgdos nao participantes que aderirem.

15.7. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser alterada para
inclusdo de Municipios que porventura venham a consorciar-se a ASSOCIACAO DOS
MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

15.8.  Serd registrado O MAIOR DESCONTO PERCENTUAL sobre o BANCO DE
PRECOS, conforme mapa de julgamento constante do Pregéo.

XVI — DAS OBRIGACOES DO ORGAO PARTICIPANTE.

16.1.  Firmar os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos diretamente com
a empresa detentora.

16.2.  Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢des ora estipuladas.
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16.3.  Prestar todos os esclarecimentos necessérios para o fornecimento do objeto
desta contratacao.

16.4. Zelar pela boa qualidade do objeto recebido, receber, apurar e solucionar
queixas e reclamacdes, quando for o caso.

16.5.  Indicar funcionario para fiscalizar a execucdo do Contrato.

16.6. Comunicar a empresa CONTRATADA, por escrito, a respeito da supresséo ou
do acréscimo previsto neste contrato, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser
assinado.

XVII — DAS OBRIGACOES DA PROPONENTE VENCEDORA.

17.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢@es por ele assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacédo e qualificacdo exigidas.

17.2.  Indicar preposto, aceito pelo ORGAO PARTICIPANTE, para representa-lo na
execucédo do contrato.

17.3. A CONTRATADA obriga-se a fornecer os produtos para o qual teve o prego
registrado nas condigfes, especificagbes e prazos previstos no Termo de Referéncia, no
Edital do Registro de Precos e nesta ARP, no local e na quantidade especificada na
Ordem de Fornecimento.

17.4. A proponente vencedora devera responder, integralmente, por perdas e danos
gue vier a causar a AMESP, seus municipios membros ou a terceiros em razao de acao
ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente, de outras
cominacdes contratuais e/ou legais a que estiver sujeita.

17.5. A proponente vencedora deverd obedecer a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos normativos da ABNT; ndo sendo
aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia da responsabilidade da proponente
vencedora para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

17.6. A proponente vencedora, no prazo de validade dos produtos, devera substitui-
los no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem 6nus para o Municipio, no caso de
constatacdo de vicio oculto ou anomalia.

17.7. Ressarcir os danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

17.8. Pagar todas as obrigacOes fiscais, previdenciarias, comerciais e trabalhistas
decorrentes das atividades envolvidas no escopo dos servigos contratados; ndo podera
ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigacfes decorrentes deste contrato, sem a
prévia e expressa concordancia do contratante.

XVIII - DOS PAGAMENTOS.

18.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de
liberacdo da nota fiscal pelo setor de recebimento, desde que atendidas as condi¢Ges
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previstas neste edital e no termo de referéncia, mediante ordem bancaria na conta
corrente indicada pela empresa CONTRATADA.

18.2. A Nota Fiscal ou fatura devera ser encaminhada & cada ORGAO
PARTICIPANTE em 03 (trés) vias, a qual devera ser aprovada pelo servidor responsavel
pelo acompanhamento do contrato.

18.3. Na eventualidade da aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com o pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento
der origem a aplicagcdo da penalidade.

18.4. A despesa referente a execugdo dos servicos sera empenhada na dotagdo
orcamentaria dos ORGAOS PARTICIPANTES.

18.5. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo Orgédo Participante encargos
moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

18.6. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM =1 x N x VP, onde: EM
Encargos moratérios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de compensacdo financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

XIX — DAS PENALIDADES.

19.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/1993, a CONTRATADA
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, inexecucao parcial ou inexecucéo total da
obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e
ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO GERENCIADOR;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

19.2. A adverténcia podera ser aplicada no caso de atraso superior a 05 (cinco) dias
na execucdo do cronograma de atividades ou de descumprimento de quaisquer
obrigacdes previstas no contrato, que nao configurem hip6teses de aplicacdo de san¢des
mais graves, sem prejuizo das multas eventualmente cabiveis.

19.3. A adverténcia podera ainda ser aplicada na primeira ocorréncia de atraso e na
primeira ocorréncia de quaisquer dos itens relacionados no contrato.

19.4. Caso haja a inexecucgdo total do objeto contratado seré aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato.

19.5.  Seré configurada a inexecugéo total do objeto quando houver atraso injustificado
para inicio dos servigos por mais de 10 dias além dos 30 dias concedidos apos a emissao
da Ordem de Servico - OS.
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respectivo, indicados nas tabelas 1 e 2 a seguir:

e Tabelal
GRAU CORRESPONDENCIA
01 R$ 150,00
02 R$ 250,00
03 R$ 350,00
04 R$ 500,00
05 R$ 2.500,00
e Tabela?2
INFRACAO
ITEM
DESCRICAO GRAU
01 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais; por dia.
02 Manter funcionério sem qualificacdo para a execucao dos 04
servicos; por empregado e por dia.
03 Utilizar as dependéncias da Prefeitura para fins diversos do 04
objeto do Contrato; por ocorréncia.
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou cause
04 danos fisicos, lesBes corporais ou consequéncias letais; por 05
ocorréncia.
05 Usar indevidamente patentes registradas; por ocorréncia. 05
Para os itens a seguir, deixar de:
06 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou 01
incompativel com suas atribuicées; por empregado e por dia.
07 Cumprir determinagéo da FISCALIZACAO para controle de 01
acesso de seus funcionarios; por ocorréncia.
08 Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar da 02
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FISCALIZACAO; por ocorréncia.

Indicar e manter durante a execucéo do contrato, nas

09 . . A .
guantidades previstas neste termo de referéncia; por dia.

04

19.7. Quando a empresa CONTRATADA deixar de cumprir prazo previamente
estabelecido para execucdo dos servicos previstos na proposta comercial por ele
apresentada serdo aplicadas multas conforme tabela 3.

19.8. O atraso injustificado na execugdo dos servigos sujeitard a empresa
CONTRATADA multa, conforme tabela 3 a seguir:

e Tabela3

GRAU | MULTA TIPO DE ATRASO

Sobre o valor total estimado do contrato, se ultrapassar,
01 2% injustificadamente, o prazo de 30 (trinta) dias, apds a emissao
ordem de fornecimento.

Por dia de atraso na entrega, até o 30°(trigésimo) dia, sobre o valor

2 % :
0 3% da parcela do servi¢co ndo prestado.

Sobre o valor do saldo da contratacéo, no caso de atraso na entrega

03 5% : : : o~
° superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual.

19.9.  Suspensédo temporéria de participacdo em licitagcdo e impedimentos de contratar
com o a Administracao Publica, se, por culpa ou dolo, por até 02 (dois) anos, no caso de
inexecugdo do objeto, conforme previsto nos itens anteriores sobre multas, entre outros
casos.

19.10. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, prevista no inciso 1V, art. 87, da Lei Federal n° 8.666/93, sera aplicada, dentre
outros casos, quando:

a) tiver sofrido condenacéao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo;

c) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razéo da
execucao do objeto contratado, sem consentimento prévio do contratante;

d) ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei Federal n.° 8.666/93, praticado
durante o procedimento licitatério, que venha ao conhecimento do contratante
apo6s o recebimento da Nota de Empenho;

e) apresentacao, ao contratante, de qualquer documento falso ou falsificado, no todo
ou em parte, com o objetivo de participar da licitacdo ou para comprovar, durante
a execugdao do objeto, a manutencéo das condi¢cdes apresentadas na habilitagéo;
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f) inexecucdo total do objeto.

19.11. As sancbBes de multa podem ser aplicadas a empresa CONTRATADA
juntamente com a de adverténcia, suspensdo temporéria do direito de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO
GERENCIADOR e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, descontando-a do pagamento a ser efetuado.

19.12. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
empresa CONTRATADA.

19.13. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a empresa CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
comunicacéo oficial.

19.14. A abertura do procedimento administrativo para apuracdo de descumprimento
contratual e eventual aplicacdo de penalidades sera de responsabilidade de cada
ORGAO PARTICIPANTE Contratante.

XX — DA RESCISAO DO CONTRATO.

20.1. O ORGAO GERENCIADOR reserva-se no direito de rescindir de pleno direito, a
Ata de Registro de Precos, independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial,
sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizacdo de qualquer espécie,
quando ocorrer:

a) faléncia, concordata e recuperacao judicial ou extrajudicial ou dissolugéo da
adjudicataria;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condi¢&o da ata/contrato, por parte da
futura CONTRATADA;

¢) o nao recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a adjudicataria;

d) outros, conforme previsto nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n.° 8.666 de
21/06/93.

20.2. O ORGAO GERENCIADOR podera, também, rescindir a futura ata/contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras "a" a "e" do subitem 20.1, por matuo
acordo.

XXI — DAS DISPOSICOES GERAIS.

21.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitacdo de todas as condicbes
estabelecidas neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos
termos do ato convocatorio ou das disposicdes legais aplicaveis a espécie, para furtar-se
ao cumprimento de suas obrigacdes.

21.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipéteses revistas
em lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizacéo.

21.3. A adjudicataria devera manter durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos e respectivos contratos, todas as condigdes de habilitacdo.
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21.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracbes, sédo
facultadas ao Pregoeiro e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo.

21.5. Os casos omissos e duvidas serao resolvidos pelo Pregoeiro com a assisténcia
de sua equipe de apoio.

21.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que
ndo comprometa a afericdo da habilitacdo da licitante e nem a exata compreenséo de sua
proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

21.7. E expressamente vedada & CONTRATADA no momento da contratacio,
contratar familiar de agente publico que na CONTRATANTE exerca cargo em comissao
ou funcdo de confianga, portanto, a CONTRATADA devera providenciar que o
funcionéario assine declaracao informando nao ser familiar de agente publico que na
CONTRATANTE exerca cargo em comissao ou funcéo de confianca;

a) E considerado familiar, por analogia aos termos do art. 2°, lll, do Decreto
7.203/2010, o cbnjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

21.8. Cabera a CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigacbes e
responsabilidades especificas insertas neste Termo de Referéncia e no Edital:

a) Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do objeto desta
licitacdo;
b) Promover a execucdo do objeto dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,

em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica;

c) Prestar todos os esclarecimentos gque lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

d) Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao
patriménio em decorréncia de acdo ou omissdo de seus empregados ou
prepostos, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da
fiscalizagdo ou do acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

e) Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravencdo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus
empregados ou prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer
responsabilidades decorrentes de acdes judiciais ou extrajudiciais de terceiros,
que lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao cumprimento do
Contrato a ser firmado;

f) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execucao do objeto ou em
conexdo com ele, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE,
inclusive por danos causados a terceiros;
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g) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao deste processo licitatério;

h) Aceitar, nas mesmas condi¢des do ajuste, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor, nhos termos
do Art. 65 da Lei 8.666/93.

i) Atender integralmente as determinagdes/obrigacdes dispostas no Edital, neste
Termo de Referéncia e em outras clausulas contratuais decorrentes desta.

i) Nas contratacfes de cargos eventuais com a possiblidade de prazo inferior a 12
(doze) meses, o0 prazo sera estipulado previamente entre contratante e
contratado.

XXl - DOS ANEXOS.

22.1. Constituem anexos deste edital:

ANEXO | — MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE
REPRESENTANTES.

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA.

ANEXO Il - MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL.
ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO.

ANEXO V — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
ANEXO VI - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO.

ANEXO VIl — MODELO DE DECLARACAO DE EPP OU ME.
ANEXO VIII — PLANILHA DE VALORES ESTIMADOS.

Pouso Alegre/MG, aos 15 de marco de 2023.

Wagner do Couto

Pregoeiro
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ANEXO |

MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

(A ser elaborado em papel timbrado da licitante)

Pelo presente instrumento, a
BIMPIESA i i , inscrita no
CNPJ/IME  SOD 0 N0 e , com sede na

............................................................................................. , através de seu representante
legal infra-assinado, credencia 0 Sr.(8) ..o :
portador(a) da Cédula de Identidade RG N .......cccccceeeeiiiiiiiiiieee e e inscrito no
CPFIMF SOb O Nn® .o , outorgando-lhe plenos poderes para
representa-la na sesséo publica do PREGAO, em especial para formular lances verbais e
para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os
requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitacdo, de acordo com as
exigéncias constantes do Edital.

(nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal)

Obs.: Apresentar coOpia do contrato social (autenticada) juntamente com este
credenciamento.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
| - DO OBJETO.

1.1. O objeto do presente processo licitatério é a AQUISICAO E/OU LOCACAO DE
SOLU(;AO TECNOLOGICA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS
COM ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO TEMPO ACT ICP BRASIL (ECM -
ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E GESTAO DE PROCESSOS (BPM -
BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM CONTRATAQAO DE SERVICOS
TECNICOS DE DIGITALIZAQAO DO ACERVO COM PROCESSAMENTO DE
IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE CARACTERE OPTICO - OCR E
DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A TRANSFORMAQAO DIGITAL DOS
MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIAQAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI[ — AMESP.

Este termo esta organizado em itens de acordo com especificagbes que se encontram
descritas no presente Edital e Anexos.

Il - DOS REQUISITOS LEGAIS DA TRANSFORMACAO DIGITAL.

¢ Digitalizar conforme Leis n® 12.682/2012 e 13.874/2019
e Decreto N°10.278 de 18 de marco de 2020

O projeto determina que possam ser utilizados, para assegurar a autoria, a fidedignidade
e ndo repudio aos documentos digitalizados, certificados digitais emitidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou equivalente. Assim, o0s
documentos digitalizados passam a ter o mesmo valor legal dos seus originais, inclusive
guanto a fé publica, e torna legitima sua utilizagdo até mesmo na via judicial.

As condigdes gerais para essa captura da imagem com OCR serdo especificadas e
detalhadas em regulamento, mas o processo deverd assegurar a fidedignidade, a
confiabilidade, a integridade, a autenticidade, o ndo repudio e, se necessario, a
confidencialidade do documento digitalizado, com o emprego de certificado digital emitido
pela ICP-Brasil ou outro meio previsto em regulamento de comprovacédo da autoria e
integridade de documentos em forma eletrdnica, inclusive identificacdo da pessoa por
nome de usuario e senha.

¢ Documentos digitalizados e nato digitais tém valor probatério perante 6rgaos
judiciais e de fiscalizacdo. (Tribunais de Contas)

lIl - DA CONTEXTUALIZACAO E FUNDAMENTACAO.

A contratacdo desta solucdo tem como objetivo fundamental criar as condi¢des
necessérias para implantacdo de um ambiente virtual de processamento eletrénico de
documentos, através da modelagem de novos processos chaves de trabalho. Para tanto
a CONTRATANTE precisa de equipamentos, softwares, conhecimento técnico e
tecnologico para atender esta necessidade. Desta forma, captura da imagem com OCR,
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impressdo, coépia, remodelagem de processos, consultoria técnica, normatizacdo e
padronizacdo sao fundamentais e se fazem necessarios.

Ademais, permitira a definicho do modelo de gestdo documental, com aderéncia aos
processos, de forma a impedir desvios e atrasos na execucao. Este modelo resultard na
definicdo de rotinas e procedimentos operacionais padronizados para a captura da
imagem com OCR de documentos tramitados. Consequentemente, definira e
estabelecera a localizacdo e dimensionamento da estrutura fisica necessaria para a
execucdo do processo de captura da imagem com OCR, impressdo e cépia a ser
realizados pelos servidores da CONTRATANTE, bem como a configuracdo e integragéo
com os sistemas de gestao envolvidos.

Adicionalmente, a solucdo a ser CONTRATADA potencializard a capacidade operacional
da CONTRATANTE em estabelecer e atuar nas atividades meio e finalisticas com uso
total do Sistema de Gestdo de Contetudo Corporativo, 0 que proporcionara e, mais
importante, o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiragédo
de suas validades e obrigatoriedades, seguranga da informacédo e transparéncia. Tal
iniciativa possibilitard& a modernizagdo das rotinas documentais, maior eficiéncia no
controle e guarda do acervo, economia de uso, conservagdo, emissdo e consulta de
processos com a consequente profissionalizacdo dos servidores envolvidos no processo.

Enquanto o setor privado evolui com a implantacdo de gerenciamento eletrénico de
documentos, consolidando tais ferramentas por seus beneficios perceptiveis em
praticamente todos os ramos de atividade o setor publico se vé atolado na gestdo de
seus recursos documentais em todos 0s seus departamentos, o que leva a prejuizos
incalculaveis decorrentes de falta de controle, demora na emissdo de documentos,
extravio, mé gestao do fluxo e ineficiéncia operacional.

Enquanto ente publico, a CONTRATANTE relne condi¢des para iniciar praticas de
modernizacdo em consonancia com as principais ferramentas de aperfeicoamento
tecnolégico e digital da sua gestdo administrativa. Apés inimeras discussdes e consultas,
entendemos que a aquisicdo da solucdo de ECM/BPM com Carimbo do Tempo ACT ICP
Brasil e desenvolvimento de fluxos de processos de trabalho, processamento e captura
da imagem com OCR de documentos, gerados pela CONTRATANTE, permitiria 0s
seguintes beneficios:

i.  Extrema velocidade e preciséo na localizacéo de processos e documentos.
ii.  Maior controle no processo de administrac&o
ii. llimitadas possibilidades de indexacéo e localizacdo de documentos.
iv.  Melhor qualidade no atendimento ao cidad@o por meio de respostas rapidas e
precisas.
v. Mais agilidade, controle e fiscalizagdo no fluxo de relacionamento e transacdes
com fornecedores publicos.
vi.  Gerenciamento automatizado de processos, minimizando recursos humanos e
aumentando a produtividade.
vii.  Melhoria no processo de tomada de decisdes.
viii. ~ Maior velocidade na implementagdo de mudangas em processos.
iXx.  Obtencéo de vantagem administrativa sustentavel.

Possibilidade de implementacéo de trabalho virtual, com reducéo de despesas.
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Reducao de custos com copias, ja que ha disponibilizacdo de documentos em
rede.

Melhor aproveitamento de espaco fisico.

Disponibilizacéo instantanea de documentos (sem limitacdes fisicas).

Evita extravio ou falsificacdo de documentos.

Agilidade em processos legais, nos quais é fundamental o cumprimento de
prazos.

Aproveitamento da base de informatica ja instalada na CONTRATANTE.
Integrac@o com outros sistemas e tecnologias.

Tecnologia viabilizadora de outras, como ERP, SCM, CRM e BI.

Grande auxilio para politicas de recuperacdo de documentos e manutencdo das
atividades de governo em casos de acidentes.

Facilitacdo as atividades que envolvem colaboracgéo entre servidores do RPPS e
outros 6rgaos de governo.

IV — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS DO OBJETO.

A solucao de tecnoldgica a ser fornecida devera atender as seguintes especificagdes e
condigdes:

Devera ser disponibilizada via INTERNET/INTRANET (executada em navegadores web
sem a dependéncia de instalacdo de quaisquer complementos), suportar cenarios de
uso para mdltiplas entidades (6rgao e/ou empresas) em estrutura consolidada e
preservar o isolamento total dos ativos: dados, metadados e arquivos de cada
entidade. Apenas nas ac¢des de captura da imagem com OCR, para garantir a alta
produtividade, a solu¢cdo podera ser do tipo “Desktop” (cliente/servidor), sendo
instalada em cada estacdo de captura e, assim, garantindo que ao concluir 0 processo
de captura da imagem com OCR, a aplicacdo submetera os arquivos ao servidor, onde
serdo disponibilizados para transacdes via INTERNET/INTRANET;

Devera oferecer a opcdo de integracdo com sistemas legados para execucdo de
quaisquer funcionalidades da solucdo via APl (REST e/ou SOAP) e permitir
personalizacéo das ac¢des da solucéo;

Devera possuir nimero ilimitado de usuarios concorrentes e/ou nhomeados;

Devera permitir a execucao dos servicos servidores (total ou parcial, distribuida ou
centralizada) em sistemas operacionais Microsoft Windows 2008 Server ou superior e
distribuicdes LINUX for Enterprise (aplicacdo e/ou dados);

Devera operar em navegadores Chrome, Microsoft Edge e Firefox, em estacdes de
trabalho com sistemas operacionais Microsoft Windows 8 ou superior e distribuicdes
LINUX for Desktop;

Deverd permitir o armazenamento em banco de dados relacionais Microsoft SQL
Server 2012 ou superior, PostgreSQL e Oracle 11 ou superior, em ambiente
operacional Microsoft Windows Server 2008 e superior e LINUX for Enterprise,
permitindo, ainda, a segmentacdo em bancos distintos para metadados e arquivos
binarios, inclusive combinando os referidos gerenciadores de bancos de dados
simultaneamente;
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E imprescindivel que a solugdo tenha mecanismos de preservacéo da integridade dos
dados em casos de interrupcdo de energia e falhas operacionais, tanto de software
como de hardware;

Armazenamento de binarios em banco de dados ou file system;

Deverd utilizar Certificado Digital valido para transacdes seguras via internet
(HTTPS/SSL);

Deverd atender, no modelo de licenciamento, autorizacdo para perfeito e completo
funcionamento da solugdo nos ambientes de desenvolvimento, homologacdo e
producao;

Devera permitir que até 200 usuarios possam utiliza-la simultaneamente, sem afetar
seu desempenho;

Deverd ser capaz de trabalhar com base de dados de, no minimo, 10.000.000 (dez
milhdes) de documentos sem prejuizo no tempo médio de resposta;

Captura da imagem com OCR, classifica¢c&o e indexagdao:

Devera possuir funcionalidades de captura/captura da imagem com OCR, classificacdo
e indexagdo em ambiente “Desktop” (cliente-servidor);

Devera permitir de forma interativa que um mesmo usuario realize todo o processo de
captura da imagem com OCR, indexacao, controle de qualidade e armazenamento da
imagem em um fluxo de trabalho;

Devera permitir pré-visualizagdo da imagem durante o processo de captura da imagem
com OCR;

Devera disponibilizar controle total das fungdes e recursos do dispositivo de captura da
imagem com OCR (brilho, contraste, resolu¢cdo, tamanho do documento, area de
tratamento e modalidade de operagéo) integrado a solugéo;

Devera suportar tipos de imagem em Preto e Branco, Cores e Tons de Cinza tanto na
captura da imagem com OCR quanto na destinacdo para armazenamento;

Devera suportar compressao/descompressdo CCITT G3 e G4;

Devera permitir a captura da imagem com OCR e documentos em equipamentos
conhecidos como “multifuncionais”, scanners profissionais e domésticos - disponiveis
no mercado brasileiro (aderentes aos padrdes WIA, TWAIN e ISIS), com capacidade
para detectar formatos variados, instalados e/ou disponiveis/compartilhados em rede
ou local, independente de modelo e marca;

Devera fazer captura da imagem com OCR de documentos individuais ou em lote;

Deverd permitir digitalizacdo e adicionar/substituir uma ou varias paginas a
documentos digitalizados previamente (em formato TIFF);

Deverd permitir controle de qualidade automatico durante a captura da imagem com
OCR,;
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Deverd possuir visualizador de imagens digitalizadas para operacdes de controle de
qualidade no momento da captura e acdes como: rotacdo, nova captura da imagem, de
uma parte do conteddo, remocdo de paginas e reordenamento das paginas,
conferéncia e comparacao de até 4 paginas simultaneamente;

Devera enviar as imagens capturadas de forma automatica para os servidores/servigos
na infraestrutura do CONTRATANTE — seja em servidores locais, data center ou em
nuvem: publica, privada ou hibrida;

Devera realizar a extracdo de conteudo documental conhecida como FULL-TEXT
(através de OCR — Optical Character Recognition) de forma automatica,

Devera reconhecer campos estruturados junto ao documento de forma automatica
através de indicagdo prévia dos campos para indexagdo, ou seja, devera permitir
mapear campos chaves de um determinado documento e alimentar o metadados do
documento de forma automatizada;

Devera permitir a indexacdo de documentos por nome do documento;
Devera permitir a criacao de fichas de indexacdo para os documentos;

Devera permitir a indexacdo de documentos por ficha de indexacdo (Ex.: nome do
documento, tipo, data, autor, nimero do documento);

Deverd indexar e gerenciar os documentos em papel fora do sistema, tratando a
localizacao fisica no arquivo, a temporalidade de guarda, seu empréstimo e devolugao;

Devera indexar os documentos digitalizados na mesma operagéo de captura, ou ainda,
posteriormente, através da indexacdo de lotes multipagina por digitacdo ou
reconhecimento automatico por OCR (Optical Character Recognition) e/ou Cédigo de
Barras;

Devera possuir um ambiente de parametrizacdo de regras de reconhecimento de
contetido (OCR e codigos de barras) que contenham especificacdes como:

o areas dos documentos para reconhecimento zonal de dados;

o recortes de imagens zonais para processamento otimizado do
reconhecimento;

o reconhecimento de lotes como “servigos automaticos”, sem intervencéo do
operador, para processamento de reconhecimento;

o separagao automatica de um tipo documental em “N” tipos de documentos
reconhecidos automaticamente;

o eliminag@o automatica de pontos (sujeira) das imagens antes do
processamento de reconhecimento;

o reforgo de contorno de caracteres automatico das imagens antes do
processamento de reconhecimento;

o eliminacdo automatica de linhas verticais e/ou horizontais das imagens antes
do processamento de reconhecimento;

o critérios de reconhecimento dos metadados do tipo documental, no minimo, a
partir de: tipos de dados (numérico, texto ou data), tamanho minimo e maximo
do conteudo a ser reconhecido, regido do documento a reconhecer e
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consisténcia dos valores reconhecidos junto a cadastro pré-definido de
conjunto de valores validos para o referido campo;

o Associagdo posicional de reconhecimento de metadados, associando os
critérios minimos com a posi¢ao “N”, “anterior” ou “posterior” a um conteudo
vélido de referéncia e pré-definido;

o Possibilidade de identificagao de conteudo OCR “entre” duas palavras ou
expressdes informadas de forma pré-definida;

o Devera possuir recurso de visualiza¢ao de lotes de imagens produzidas em
estilo “slide-show”, controlado pelo operador para interromper a qualquer
momento e efetuar quaisquer ajustes de qualidade ou substituicdo/descarte de
pagina(s), sem comprometer a retomada da visualizacédo a partir do ponto de
interrupcao original;

o Devera permitir a configuracao de horérios e frequéncias para carga dos
documentos ou imagens digitalizados;

e Capturar junto a equipamentos chamados “scanners ou impressoras multifuncionais”,
independente de modelo e marca, imagens digitalizadas em formato de imagem e
PDF;

e Enviar as imagens capturadas de forma automatica para o servidor em nuvem ou junto
a infraestrutura do cliente;

e Realizar a indexacdo chamada de FULL-TEXT (através de OCR — Optical Character
Recognition) de forma automatica;

e Reconhecer tipologias e campos estruturados junto ao documento de forma automatica
através de regras de reconhecimento (Forms Processing), com ambiente de
parametrizacdo Web de alto nivel, para tipologias e seus campos/metadados a serem
capturados, acessivel ao pessoal técnico do cliente final, no minimo, contendo os
seguintes recursos:

e Regra logica booleana de palavras a serem identificadas para classificagdo da
tipologia;

e Regra logica booleana de palavras a NAO serem identificadas para validagdo da
tipologia;
e |dentificacdo de utilizacdo de gabarito personalizado de OCR, aonde apenas as

referidas zonas serdo identificadas, com ambiente grafico de desenho zonal pelo
administrador dentro da(s) area(s) do documento;

e Capacidade de reprocessamento automéatico de OCR em caso de identificacdo de
tipologia com gabarito personalizado;

e Devera possuir médulo WEB de captura junto a scanner local, operado através de
navegador, ndo requerendo instalagdo de softwares locais, & exce¢cdo de um plug-in
basico e com instalacdo automatica pelo navegador, que devera reconhecer o(S)
driver(s) no minimo tipo TWAIN ligados a scanner plugado ao computador local;
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e O referido médulo de captura WEB, devera permitir, simultaneamente, a visualizacdo
da imagem digitalizada (minimo de 70% da imagem, aproximadamente) e a tela de
indexacdo de tipologia e metadados de indexacdo do documento para efetivar a
gravacao do documento;

e O referido modulo de captura WEB deve ser capaz de, no minimo:

o Capturar em modo simples (single page) ou mdultiplo (multipage), assim como
inserir ou adicionar paginas durante a mesma operacao de captura;

o Definir se o documento sera gerado, no minimo, em PDF, TIF ou JPEG;

o Ser capaz de alterar as principais variaveis do driver, como compressao, tipo
de cor, brilho e contraste;

4.2, Gestdo do Acervo Documental:

e Devera permitir personalizagdo da identidade visual da CONTRATANTE, pelo menos
marca e padrbes de cores;

e Devera respeitar padronizacdo de cores, tamanhos e nomenclaturas nos textos,
botbes, icones e itens de navegacdo em todos os médulos da solucao;

e Devera permitir o uso de assinatura digital na interface web e em dispositivo mobile,
por unidade documental ou em lotes, com certificado digital em conformidade com o
ICP-Brasil;

e Devera permitir a utilizacdo de assinatura digital de documentos através do padréo
ICP-Brasil adicionado de carimbo do tempo de ACT (Autoridade de Carimbo do
Tempo), em especial através da utilizacdo de certificados digitais tipo Al —
armazenados em servidor e configurados junto ao sistema de forma vinculada a cada
usuario;

e Devera permitir a configuracdo do sistema para assinatura digital de documentos
individuais, junto a interface web, restringindo aos requisitos de seguranca do usuario
logado para assinatura automatica e em lotes de documentos pendentes;

e Devera assinar digitalmente, o formato de arquivo PDF;

Devera adicionar a imagem de carimbo, ao final do documento, no minimo, com a
data e hora da assinatura, com os dados dos assinadores do documento, com
namero Unico de autenticagcdo da instituicdo, e com o endere¢o no formato HTTPS de
servico de autenticacdo de documentos assinados pela instituicao;

e Devera possuir mecanismo (website baseado em protocolo HTTPS) de validagédo da
autenticidade de documentos assinados digitalmente, onde um consumidor externo
de posse do documento assinado possa conferir a legalidade da assinatura posta no
documento;

e Devera permitir no processo de autenticacdo, o controle de acesso através de regras,
baseadas em niveis hierarquicos e ser Unico entre a solucdo e a rede corporativa -
anico e simplificado, utilizando, no minimo, as tecnologias LDAP e Microsoft Active
Directory;

e Devera permitir que privilégios especificos e autorizacdo de acesso aos campos
(metadados) especificos possam ser atribuidos a usuarios e/ou grupos de usuarios;

e Devera possuir registros historicos de utilizagdo da solugdo contendo toda e qualquer
operacédo realizada pelos usuarios, registrando informac6es manipuladas (estados
anteriores e atuais de modo comparativo) e permitir, também, a consulta desses
registros por usuarios com perfil e permissdes adequadas;
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Deverd disponibilizar rotinas para armazenar e gerenciar (incluir, alterar, excluir e
pesquisar) a documentacao fisica e eletrbnica e seus respectivos metadados;

Deverd possibilitar o controle de documentos com classificagcdo quanto ao sigilo de
informacdes e a visualizacdo apenas de documentos e metadados do software de
interesse da area e do usuario;

Devera possuir recursos para que campos de uma tela de indexacdo sejam
preenchidos automaticamente em funcdo de outros digitados, através de
parametrizacdo de regra correspondente, incluindo a definicio de campos que nao
serdo editaveis, apenas descritivos da chave anterior escolhida;

Devera possuir recurso de “Pop-up” para pesquisa de valores de campos, através de
parametrizacdo de regra correspondente, mostrando além da informagéo especifica,
outros campos para pesquisa e escolha;

Devera disponibilizar rotinas para armazenar e gerenciar (incluir, alterar, excluir e
pesquisar) a documentacao fisica e eletrbnica e seus respectivos metadados;

Deverd permitir que 0s usuarios armazenem e indexem arquivos de extensdes: DOC,
DOCX, RTF, PDF, XSL, XLSX, TXT, PPT, PPTX, PPS, HTM, HTML, TXT, TIF, TIFF,
PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF;

Devera permitir o controle do historico de versdes dos documentos, sem limites de
guantidade, com registro de informacbes de quem gerou a versdo, o que foi
modificado e quando ocorreu a nova versdo do documento;

Deverd impedir que os usuérios efetuem mudangas nas versdes antigas de
documentos;

Devera permitir que os usuarios escolham entre adicionar nova versao ou adicionar
novo documento (mesmo que seja outra classificagdo ou armazenamento), quando
for salvar um documento existente na solugéo;

Devera permitir agrupamentos de documentos a critério do usuario. Agrupamento é a
juncdo de documentos (2 ou mais, sem limites de quantidade) com caracteristicas
similares;

Devera permitir a parametrizagdo de metadados para classificar os documentos de
forma hierarquica, sem limites de divis6es e subdivisdes;

Devera permitir a utilizacdo de listas de opcdes em cada metadado - sejam listas
estaticas ou dindmicas recuperadas em meios externos, cujo objetivo sera acelerar e
padronizar a indexacao dos documentos;

Devera oferecer pesquisa pelo texto/conteddo do documento;

Devera permitir a pesquisa nos metadados e no conteddo de cada documento,
inclusive em imagens digitalizadas, através de sequéncia de caracteres, busca
booleana e insensibilidade a acentos numa Unica interface;

Devera permitir a parametrizagdo das acfes de inclusdo, alteracdo, exclusdo de
metadados sem limites de quantidade e sua utilizagdo como atributo do registro de
cada documento cadastrado;

Deverd garantir que ndo haja duplicidade de documentos e que as visualizacbes
possam ser realizadas simultaneamente por mais de um usuario;

Devera permitir a importagdo automatica de uma pasta do sistema operacional com
0S seus respectivos arquivos;

Devera permitir exportar os relatérios existentes, pelo menos, nos formatos PDF, XLS
e XLSX.
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e Devera permitir que os usuarios definam documentos digitais baseados em
metadados de um determinado documento. Os parametros seréo definidos durante a
execucao do projeto de implantacéo da solu¢cdo ECM;

e Devera permitir a criagdo de formatos especiais ou mascaras para valores numéricos,
alfanuméricos e sequenciais (automaticas) em todos os metadados da solucao;

e Devera permitir permissfes condicionais de acordo com o valor do metadado do
documento;

e Devera permitir que sejam atribuidos a usuérios, grupo de usuarios ou perfis,
privilégios e autorizagdo de acesso a documentos, registros e processos.

e Devera controlar o acesso aos documentos, registros e processos por meio de regras
baseadas em niveis hierarquicos de seguranca.

e Devera efetuar registros (trilhas de auditoria) para auditorias por meio de acessos por
usuéarios com perfil definido, registrando pelo menos: usuério, hora, data, acdo e
detalhamento da acéo;

e Devera permitir a pesquisa de documentos por tipo de documentos e metadados
(valores simples ou campos baseados em cadastros) em que 0 usuario possua
acesso;

e Devera permitir a pesquisa de documentos por metadados pré-definidos para
pesquisa, incluindo a especificacdo prévia de quais devem possuir intervalos de
valores iniciais e finais, e apresentando calendario de apoio para escolha de datas;

e Devera permitr a pesquisa de documentos diferenciando ou nado
mailsculas/mindsculas, caracteres coringas e somente a Ultima versao;

e Devera permitir a pesquisa de documentos por contetdo (pesquisa textual baseado
em OCR);

e Devera permitir a pesquisa de documentos utilizando expressdes combinadas nos
critérios “AND” e “OR”;

e Devera permitir a montagem dinamica da arvore de pastas de acordo com os
privilégios de acesso do usuario, omitindo as pastas em que o respectivo usuario nao
tenha permisséo de acesso;

e Devera fazer consulta direta a subtipos documentais com mecanismo de abertura
automatica de todo o processo em que esté inserido, bem como de botdo ou link de
acesso rapido ao processo por inteiro;

e Devera permitir a configuracao das telas de pesquisas, recuperacao dos documentos
de forma customizada por grupo ou perfil de usuario, através de botdes ou atalhos,
gue representem cada tipo documental existente e configurado para acesso rapido a
esse conjunto de usuarios, previamente configurando quais metadados serdo
solicitados para pesquisa em cada caso, e permitindo ainda que nenhum metadado
seja solicitado, ou seja, que o critério de pesquisa (valores dos metadados) tenham
sido previamente configurados pelo usuario administrador do sistema, e passiveis de
serem alterados pelo usuéario final no momento da consulta, representando, em
ambos os casos, formas de consulta rapida aos usuarios finais, em especial a
usuarios externos a organizacéo, onde a facilidade de acesso torna-se essencial;

e Permitir pesquisa integrada que combine as seguintes possibilidades (simultaneas) de
tipos de pesquisa na mesma tela web de selecéo de pardmetros:

o Por periodo (entradas e atualizagdes de documentos);
o Tipologia especifica ou em todas as tipologias;
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o Para todas as tipologias, permitir a pesquisa por campos/metadados que
sejam comuns a mais de uma tipologia com mesmo nome e tipo de dado;

o Pesquisa Textual;

o Status de OCR (pendentes, ndo pendentes ou ambos);

o Somente documentos da lista de atividades do usuério no workflow ou néo
considerar isso;

o Pesquisa em profundidade (aplicar a consulta sobre o conjunto de
documentos da consulta anterior — refinamento de busca);

o Permitir pré-visualizacdo de imagem lado a lado com o0s parametros
mantendo, no minimo, 70% da imagem visivel em sentido vertical,

e Devera possuir modelos de documentos com cédigo fonte aberto, para busca de
cadastros ou movimentacdes de informacdes de sistemas legados através de
Webservice e troca de arquivos XML de consulta e retorno, e inserindo dados junto ao
repositério do sistema de ECM que serdo utilizados para complementar metadados e
mesmo consisténcia de informacdes capturadas por OCR / Codigo de Barras;

e Devera possuir modelos de documentos com coédigo fonte aberto para recuperacao
de dados nos sistemas legados através de visdes personalizadas — respeitando as
premissas do gerenciador do banco de dados; para inser¢cdo e complementacéo de
metadados ou consisténcia de informacdes obtidas por OCR ou Codigo de Barras;

e Devera permitir a consulta e visualizagdo de documentos por sistemas legados,
consumindo simples recursos web baseados em URL, com protocolo HTTP/HTTPS;

e Devera permitir consultas e visualiza¢cdes de documentos por meios externos, através
de servigos web (Webservice) baseados em trocas de mensagens padrdo XML com
conteudo criptografado;

e Devera permitir a criagdo de estrutura hierarquica de cofres e pastas em numero
ilimitado de niveis (subpastas);

e Devera possuir interface gréafica para apresentacao dos dados completos e histéricos
de documentos e das atividades envolvidas nos seus tramites de processos de
trabalho.

e Devera permitir a configuragdo por usuério (login) ou perfil (grupo de usuarios) das
informagfes do item anterior, alterando a ordem e a propria visibilidade ou ndo da
informacdo, assim como especificando o tamanho proporcional das informacfes
(colunas) em tela;

e Devera possuir interface web contendo, no minimo, em uma mesma visualizacao,
areas, quadrantes ou partes, conforme a arquitetura do software, que contenha:

Informacdes da arvore de navegacao de pastas;

Lista de documentos de uma pasta ou oriundos de consulta,;

Metadados referentes ao documento clicado;

Pré-visualizacdo de documentos, no minimo, de tipos imagem e PDF, em

formato HTMLS5;

Botdes ou links de tomadas de decisao de fluxos;

o Chamadas de andlises basicas de fluxos, como listagem textual do andamento
historico do fluxo e visualizacdo gréfica;

o Chamada de Lista de Participantes de fluxo para sua eventual alteracao.

O O O O

e}

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

W AGESP

Deverd possuir interface web com capacidade de ajustar os tamanhos proporcionais
das areas descritas no item anterior de forma a clicar nas bordas das janelas e arrastar
com o mouse para tornar os tamanhos de acordo com a necessidade de trabalho do
usuério em cada momento especifico

Devera possuir interface web, com as seguintes funcionalidades operacionais:

o Consulta ou pesquisa de documentos estruturados, expandindo um processo
com acessibilidade a seus documentos filhos, ou a partir da localizagdo de um
documento filho visualizar todo o processo com apenas um clique;

o Download de um documento especifico, ou download de uma lista de
documentos selecionados, incluindo download de tipos de documentos
estruturados (capas de processos), com todo o0 seu conteudo interno de
subtipos documentais;

o Visualizagdo maximizada (tela inteira) de documentos imagens e PDF, em
formato HTMLYS5;

o Envio de e-mails a partir de documentos selecionados;

o Edicdo dos conteudos de metadados dos documentos, considerando os
privilégios do usuario;

o Eliminacdo de documentos, considerando os privilégios do usuario, incluindo
eliminacdo em cascata de documentos internos (subtipos) de processos;

o Assinatura digital padréo ICP-BRASIL individual de documentos;

o Carregamento de documentos digitais, selecionando o arquivo junto ao
sistema operacional do usuario, identificando o tipo documental, preenchendo
0s metadados necessarios e arquivando o documento junto ao repositério de
documentos em banco de dados relacional;

Devera permitir a configuragé@o por tipo documental sobre aceitagéo de versionamento
para tipos documentais especificos;

Devera permitir a escolha de quais metadados de um tipo documental compdem a
chave de versionamento do documento, a ser gerada de forma automatica pelo
sistema, quando um novo tipo documental for criado;

Devera permitir o controle de bloqueio e/ou liberagdo de documentos;

Devera permitir consultar somente a Ultima versdo de um documento ou consultar as
versoes historicas;

Devera controlar o status do documento - em elaboragédo ou revisado - para garantir
gue a Ultima verséo seja sempre um documento existente, mesmo que em elaboracéo;

Devera possuir Workflow especifico para aviso automatico aos usuarios previamente
configurados a respeito de documentos com validade expirada;

Deverd permitir o armazenamento de metadados e documentos dentro do repositorio
de banco de dados da solucéo;
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Deverd armazenar separadamente metadados e o0s contedudos dos documentos,
utilizando-se de areas de armazenamento distintas (bancos de dados e/ou sistemas de
arquivos); e controlar o consumo maximo de cada é&rea, gerando alertas
administrativos. O armazenamento das imagens digitalizadas devera ser dentro de
banco de dados para garantir o desempenho na sua recuperacao;

Possuir de forma nativa de workflow relacionado a esses documentos que permitam
que as principais etapas de controle de documento fiscal de entrada sejam controladas
e sequenciadas, como portaria/recebimento, estoque, conferéncia junto a ordem de
compra/empenho, programacdo de pagamento e pagamento, registrando as etapas e
inconformidades eventualmente encontradas

Devera possuir recurso especializado em capturar mensagens eletrénicas (e-mails)
junto as caixas postais definidas pela CONTRATANTE, através dos protocolos POP3
ou IMAP, sendo parametrizdvel em termos de reconhecimento de padrées de assuntos
e conteudo da mensagem, classificando e indexando automaticamente o tipo
documental e seus metadados;

Devera apresentar indicadores de desempenho contendo analises historicas
relacionadas aos tipos documentais, documentos, processos e usuarios, em interface
web parametrizavel, com gréaficos dinAmicos e automaticos;

Gestéo de processos:

Devera contemplar funcbes de workflow para automatizar os processos, atividades e
tarefas, considerar aprovagdes, condi¢des, envio de documentos, registros, criacdo de
formularios, listas de conferéncia (checklist) para realizar tramites de um processo, dar
continuidade ao tramite e finaliza-lo. Entende-se por workflow a sequéncia de tarefas
necessarias para atingir a automacao de processos de negdcio, incluindo gatilhos para
iniciar e dar prosseguimento aos eventos que serdo definidos durante a execucéo do
projeto de implantagédo da solu¢do ECM. O workflow deve ser totalmente integrado ao
médulo documental, de forma que os documentos referentes a um fluxo de trabalho
possam ser visualizados na execucgédo da tarefa;

Devera disponibilizar interface para criagdo, modelagem e revisdo dos fluxos de
processos de maneira parametrizavel pelo usuario;

Devera permitir parametrizacdo a inclusdo, alteragcdo, exclusdo de metadados e sua
utilizacdo como atributo do registro de cada fluxo cadastrado;

Devera permitir a apresentacdo gréafica do workflow, tanto em tempo de administragéo,
para visualizar o fluxo configurado (prototipacdo de fluxos), quanto em tempo de
execucdo, para acompanhar o realizado até o momento do fluxo;

Permitir controlar suas proprias tabelas de feriados e finais de semana para o
estabelecimento de prazos em dias Uteis, assim como permitir o controle de turnos de
trabalho dos operadores, suas efetivas presencas em cada data / turno, e realizar
atividade de balanceamento de carga entre operadores com mesmo perfil, para etapas
configuradas com este tipo de comportamento;

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

Deverd permitir que o sistema envie avisos automaticos por e-mail quando: surgir uma
nova tarefa, surgir uma nova versdo de documento, houver pendéncias, ocorrer
movimentacoes e eliminagdes e finalizar prazos de documentos e tarefas;

Devera controlar o tempo de duracao das tarefas do workflow;

Permitir que usuarios compartilhem comentérios quando participarem de fluxos de
workflow;

Permitir parametrizar acessos a outras bases de dados através de comandos SQL, que
sao executados a partir dos tipos documentos envolvidos;

Permitir configurar diferentes fluxos de workflow por tipo de documento, incluindo:

o Definir inicio automético de fluxo baseado na criagdo do documento;
o Definir inicio automético de fluxo baseado no vencimento de metadados tipo
data;
o Visualizar graficamente o fluxo parametrizado ou em execug&o, incluindo:
= Cores para atrasado, antecipado ou sem controle de prazo;
= Informacgé&o de usuarios participantes e horéarios de participacéo;

Permitir configurar diferentes ac¢des por etapa de fluxo de workflow;
Possuir configuracdo de chamadas de aplicativos externos a cada etapa do fluxo;

Permitir criar regras de distribuicdo automéatica de atividades baseado em proporcao de
filas entre os usuarios habilitados a um determinado perfil ou etapa de processo;

Permitir que cada “documento” ou “entrada” de workflow, seja tratado como um
documento estruturado (pai ou processo) que possa conter subtipos documentais como
gualquer tipo documental do software de ECM, com mecanismos de seguranca;

Possuir médulo de elaboracao eletronica de documentos PDF através de modelos em
MS-Office contendo varidveis/marcacdes de informagdes a serem substituidas
automaticamente por metadados do documento, bem como associar a referida geracéo
a uma determinada etapa do fluxo para ser executado;

Disponibilizar modulo de indicadores de performance e dados de workflow, através de
relatério parametrizdvel em interface web e através de graficos dindmicos e
automaticos (painel de indicadores), com informagBes acumuladas ou evolu¢cdo ao
longo de periodos configuraveis, fazendo comparativos entre fluxos, etapas, usuarios,
atividades pendentes, atividades executadas, no prazo ou fora do prazo;

Gestéo de segurancga:

Devera possuir integragdo com Microsoft Active Directory e Open LDAP (Lightweight
Directory Access Protocol) para validagdo de credenciais, bem como para
cadastramento automéatico de usuarios (login) junto ao repositorio da solugdo de gestao
documental;

Deverd permitir o cadastramento de perfis para agrupamento de usuarios, definindo
relacbes multiplas de pertencimento e garantindo niveis de relacionamento com: cada
pasta e subpasta, tipo e subtipo documental, valores de metadados dos documentos e
acoes;
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e Devera permitir as seguintes definicdes de seguranca:

e Tamanho minimo de senha;

e Senhaigual ao préprio login;

e Timeout (em numero de dias) de expiracao e aviso de expiracdo de senhas;

e Controle de numero retroativo de senhas anteriores que ndo podem ser repetidas;

e Numero maximo de tentativas de acesso diarias para bloqueio de acesso do referido
login;

e Armazenamento de senhas em formato criptografado;
e Recurso de “lembrar senha” junto ao navegador utilizado.

e Devera permitir o armazenamento de senhas de acesso em formato criptografado,
quando necessarias em arquivos externos ao repositério, como arquivos de
inicializacdo e operacdo do sistema web, e de servigos ou webservices envolvidos na
operacéo (arquivos texto, XML, .INI);

e Devera permitir as especificacbes de segurangca por tipo documental (tipo de
documento pai ou capa de processo), aplicando-as aos subtipos documentais (filhos ou
internos ao processo;

4.5, Servicos de captura da imagem com OCR de documentos, processamento
e organizagao de informagdes arquivisticas com Certificacdo Digital e Carimbo do
Tempo — ACT/ICP-Brasil

Consiste no processo de captura da imagem com OCR que deverd estar em
conformidade com o modelo de Gestdo de Recursos de Informacdo da CONTRATANTE,
sendo imprescindivel o uso dos instrumentos de gestdo documental, tais como: 0s Planos
de Classificacdo Documental, Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos,
Tipologia de Documentos, indexador etc. Devera ser integrado com o servico de
gerenciamento de conteudo (ECM) a ser fornecido e que possibilte o completo
gerenciamento documental para pesquisa e consultas.

Os servicos de captura da imagem com OCR de documentos deverdo ser feitos em local
apropriado, nas instalacbes da contratante de acordo com a definicdo do tipo de
documento e o projeto, em comum acordo entre CONTRATANTE e a CONTRATADA.

A ferramenta de Carimbo do Tempo é capaz de registrar e envelopar o documento
digitalizado, inserindo no arquivo, data e hora oficiais adquiridas por intermédio de rel6gio
oficial do governo brasileiro;

Cada assinatura digital realizada através da solucdo, deverd possuir o equivalente
carimbo do tempo ICP-BRASIL de forma a garantir sua tempestividade e atender ao
padréo brasileiro de assinaturas digitais.

Todas as assinaturas digitais realizadas devem possuir o respectivo carimbo do tempo
ICP-BRASIL emitido por uma ACT (Autoridade de Carimbo do Tempo) para garantir sua
tempestividade.

Deve ter suporte a Certificado Digital padréo ICP-Brasil, permitindo autenticacao,
assinatura, verificacdo de assinatura e carimbo de tempo.
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4.6. Servi¢os de processamento e organizacao de informacgfes arquivisticas

A metodologia a ser adotada permitira a CONTRATANTE uma gestao eficiente e eficaz
dos seus ativos informacionais garantindo que os documentos e informagdes estejam
disponiveis para o0s usuarios, respeitando 0s niveis de acesso, garantindo a
confidencialidade, integridade e disponibilidade. A referida metodologia serd suportada
pelos seguintes instrumentos de gestdo de documentos e informacdes:

e Diagn6stico Situacional;

e Politica Documental Corporativa,

e Plano de Classificacdo de Documentos;

e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos — TTDD;
e Plano de Arquivo;

e Procedimentos Operacionais;

e Vocabulario Controlado;

e Auditorias de Gestao Documental.

As diretrizes de Gestéo de Informacao tém por objetivo:

A politica de Gestdo Documental Corporativa deve estabelecer diretrizes e principios
globais, vélidos para todo a CONTRATANTE, no que tange as iniciativas de gestdo
documental. Deve possibilitar a CONTRATANTE, manter-se eficiente do ponto de vista
gerencial, em conformidade com as diretrizes, requisitos e normas de autoridades
governamentais. Regular o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
producao, tramitacdo, uso, avaliacdo e armazenamento de documentos em fase corrente
e intermediéria, sejam em meio fisico, eletrdnico ou digital.

e Quando disponivel, uso do Plano de Classificacdo de Documentos, da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, do Plano de Arquivo, dos Procedimentos
Operacionais e dos Vocabulos Controlados. Na auséncia dos recursos citados, seréo
realizadas sugestdes de uso.

e Os servicos de captura da imagem deverdo utilizar o Plano de Classificacdo de
Documentos, Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e o Vocabulario
Controlado. O uso destes instrumentos requer a integracdo das tecnologias utilizadas
para a captura da imagem centralizada e remota com a base de dados do Portal de
Gestédo de Recursos de Informacéo.

e Centralizacdo do Processo de Elaboragcdo e Manutengdo do Plano de Classificacdo de
Documentos, Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, Plano de
Arquivo, Procedimentos Operacionais, e Vocabulario Controlado.

e Todas as sugestdes de melhoria e davidas com relacdo aos referidos instrumentos de
gestdo de documentos e informacdes deverdo ser encaminhadas para as éareas
responsaveis nas respectivas Entidades ou Org&os Nacionais.
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e Os documentos gerados por cada area deveréo ser classificados de acordo com Plano
de Classificagdo, padronizados de acordo o Vocabulario Controlado Definido,
arquivado de acordo com a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento e 0
Plano de Arquivo previamente definidos e agrupados para realizacdo da captura da
imagem com OCR e indexacao em nivel de dossié quando aplicavel.

4.6.1. Detalhamento dos servicos de processamento e organizacdo de
informac0@es arquivisticas:

1) Realizar o levantamento e a andlise do cenario atual de gestdo de
documentos:

e Principais atividades desta etapa:

o A CONTRATADA sera responsavel por conduzir reunides, elaboracéo
de relatérios e pela realizacdo de estudos e andlises, de forma
PRESENCIAL e/ou VIRTUAL, conforme indicacdo de necessidade e
pactuacao entre as partes.

o Para o inicio do projeto a contratada tera reunido com a equipe da
CONTRATANTE, que tem como objetivo de conhecer todo o historico
referente ao Projeto. Essa reunido sera realizada na SEDE do
CONTRATANTE agendada com até dois dias de antecedéncia.

o Conhecer e entender o funcionamento da CONTRATANTE em relacéo
aos processos de trabalho e processos documentais.

o Para este trabalho a CONTRATADA devera entrevistar 0os gestores
definidos pela equipe da CONTRATANTE.

o Consultar e examinar os documentos oficiais como para identificacdo
da estrutura, das funcdes e das atividades desenvolvidas no Municipio,
com o objetivo de entender o contexto da produgdo documental.

o Mapear os documentos gerados e recebidos em cada processo,
analisando o fluxo de informacdes que permeiam a organizagéo,
permitindo verificar o momento em o documento € produzido
internamente, sua tipologia, por quais Unidades o documento tramita e
gual a sua importancia operacional.

o Analisar a estrutura organizacional relativo as normas e padrbes
corporativos.

o ldentificar o atual ambiente de TI da CONTRATANTE, quanto a
capacidade dos sistemas para suporte ao arquivamento e ao acesso
controlado.

o Identificar tecnologias e funcionalidades sistémicas para este projeto,
utilizando as ferramentas disponiveis na CONTRATANTE.

o Efetuar o levantamento das informacdes e dados necessérios para a
elaboracgéo do projeto, identificando os fatores criticos e estabelecendo
0s medidores de sucesso.
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e Diagnostico da situagdo atual:

O

Os dados para a elaboragcédo do relatério serdo obtidos por meio de
pesquisas individuais e coletivas, realizadas junto as é&reas da
CONTRATANTE, resguardando o sigilo das informacdes.

As pesquisas poderao ser presenciais e/ou por meio eletrénico e seréo
definidas junto a equipe da CONTRATANTE na reunido inicial de
planejamento.

A contratada deve possuir uma visao atualizada e moderna em gestéo
de documentos, para manifestar uma realidade futura inovadora e
adequada a missao da CONTRATANTE, descrita de forma simples e
objetiva.

Deve apresentar novos pontos-de-vista, resultantes da andlise de
elaboracéo coletiva, ndo se restringindo ao desenvolvimento de ideais
tradicionais.

2) Elaborar uma politica documental corporativa:

e Principais atividades a serem realizadas nesta etapa:

O

O

Mapear os requisitos estratégicos para a gestdo de documentos junto a
equipe da CONTRATANTE e em consonancia com os principios e
politicas.

Conhecer a estratégia de negécio no qual os documentos estdo
submetidos.

Identificar os fatores considerados criticos pela CONTRATANTE.

3) Elaborar Plano de Classificagdo de Documentos:

e A estrutura do Plano de Classificacdo da CONTRATANTE deve ser revisada
visando maior integracdo das informacdes por meio da categorizacdo e
organizacao, definicdo de conceitos e padronizagdo da terminologia utilizada
pelas areas/ geréncias envolvidas. Neste contexto, deve-se:

O

Analisar os fluxos dos processos e dos documentos associados aos
processos da area, visando o levantamento dos assuntos aos quais
cada documento se refere, seus sinbnimos, homoOnimos e
relacionamento entre os diversos tipos documentais e assuntos
levantados;

Elaborar a estrutura hierarquica do Plano de Classificacdo de acordo
com as diretrizes do CONARQ;

Definir os relacionamentos entre os termos;
Descrever as notas de escopo de termos homénimos;

Controlar o vocabulario dos termos escolhidos para estrutura
hierarquica;

Atualizar os termos do Plano de Classificacao;
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o Validar o Plano de Classificacéo.

4) Elaborar Vocabulario Controlado:

e Trata-se de um instrumento utilizado na area da Ciéncia da Informacé&o para
facilitar e incrementar a recuperagdo da informagéo tendo em vista que a
normalizacdo terminolégica dos vocabulérios de indexacdo permite uma maior
precisdo na pesquisa documental.

e A utilizagdo desse instrumento permitira que os termos utilizados na indexagao
coincidam com os termos de recuperagdo da informagéo (linguagem natural).

s

e A construcdo e manutencao de um vocabulario controlado é uma prética
extremamente especializada. Para execucdo destas tarefas, deve-se
considerar as normas internacionais (AINSI NISO Z39-50 e 1SO25965).

5) Auditoria periddica:

e Auditar a metodologia de Gestdo de Documentos e Informacdo implantado
nas areas;

e Avaliar periodicamente o0s instrumentos de Gestdo de Documentos e
Informagéao existentes;

e Avaliar periodicamente os arquivos mantidos nas areas;
e Acompanhar o crescimento quantitativo e qualitativo da CONTRATANTE;

e Gerar relatérios de “conformidade ou ndo conformidade” dos servicos
realizados com os requisitos especificados e da eficacia do Projeto de Gestao
Documental quanto ao atendimento dos objetivos especificados;

e |dentificar os pontos a serem melhorados.
4.6.2. Servigos de Captura daimagem com OCR de Documentos

Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados diretamente na solugdo de
ECM fornecida pelo contratado, sendo que o0 processo devera consistir das seguintes
fases:

1) Preparacéo

Essa é a fase em que os documentos sao preparados para o processo de captura da
imagem com OCR. Séo realizadas tarefas como retiradas de grampos, verificacdo de
partes dobradas, amassadas, rasgadas e os documentos sdo agrupados.

2) Captura daimagem com OCR

Nesta fase é feita a configuracdo do processo de captura da imagem (definicdo de
parametros de cor, contraste, resolucdo, entre outros). A captura da imagem sera em lote
e os documentos sao lidos pelo scanner gerando arquivos de imagem no computador.

3) Tratamento de imagens

Tratamento de todas as imagens com correcdo de ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras
e paginas em branco e aplicagdo de filtros para contraste e clareamento de forma a
manter na imagem digitalizada em plena fidelidade com o original, devendo a
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CONTRATADA digitalizar os documentos quantas vezes forem necessérias para atingir a
fidelidade dos documentos originais apresentados pelas CONTRATANTES, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario
produzido. No caso de folhas recicladas devera a CONTRATADA utilizar-se de software
com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo. Verificacdo do tamanho médio
do arquivo de imagem onde todos os arquivos gerados deverdo ser avaliados quanto ao
seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido. Os arquivos digitalizados devem
possuir no maximo 100k por pagina (em P&B). Existindo arquivos com tamanho acima
das margens estabelecidas, devera haver uma checagem individual por parte de um
operador de qualidade, para que estas excecdes sejam avaliadas.

4) Controle de Qualidade

. Cada arquivo indexado devera obedecer a resolu¢cdo minima de 300 DPIs;
. Preparagéo dos documentos para devolugéo;

. Conferéncia das paginas;

. Restabelecimento da encadernagéo original;

. Conferéncia dos documentos recebidos para captura da imagem com OCR,;
. Devolugéo dos documentos as respectivas caixas;

. Encaminhamento ao Arquivo e/ou Empresa de Guarda.

5) Fase de Indexagao

O documento devera ser indexado conforme a identificacido existente em sua “Capa
Camisa’.

Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF/A
(Portable Document Format), contemplando o reconhecimento de caracteres de texto nas
imagens (OCR) aptos a serem importados para a solucdo ECM/BPM utilizado pelas
CONTRATANTES, através do upload do arquivo PDF/A pesquisavel e seus indices.

6) Assinatura Digital

Nesta fase o documento recebe a assinatura digital com certificado ICP-Brasil de um
servidor da contratante responsavel pelo documento. Em seguida, o0 documento recebe a
assinatura digital com certificado ICP-Brasil do responsavel pela empresa digitalizadora.
Todas as assinaturas devem possuir o respectivo carimbo do tempo emitido por uma
ACT (Autoridade de Carimbo do Tempo).

7) Carga no Sistema

Para finalizar o servi¢go, os documentos serdo gravados diretamente no servidor com a
base de dados da CONTRATANTE, cadastrados na solugcdo fornecida em forma
definitiva.

O software fornecido devera permitir a livre criacdo de copia em midia externa, sem
restricdo de licenca ou nimero de usuarios, gerando as funcionalidades de localizacédo
dos documentos a serem entregues a terceiros, de interesse da CONTRATANTE, de
forma que seja possivel instalar livremente em outro equipamento e visualizar as imagens
e suas propriedades de assinatura com o sistema de busca indexada. A solucdo devera
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ser isenta de custo de manutencdo mensal, aluguel ou qualquer taxa e sua licenca
devera ser emitida para uso com prazo indeterminado pela CONTRATANTE.

Os documentos originais disponibilizados para captura da imagem deverdo ser
devolvidos ao local de origem no prazo maximo de 20 dias Uteis.

Caso a CONTRATANTE solicite algum documento que se encontre no site de captura da
imagem com OCR da CONTRATADA, o documento deverd ser disponibilizado
eletronicamente em um prazo maximo de 4 horas, a contar do momento da solicitacdo e
o documento original/fisico devera ser entregue da sede da CONTRATANTE no prazo de

12 horas.

8) Software de Captura daimagem com OCR e Tratamento de Imagens

A CONTRATADA devera utilizar softwares de captura e processamento de documentos
para comunicagdo com o Scanner e controle do processo de linha de producdo com as
seguintes caracteristicas:

Definicao de brilho e contraste da imagem,;
Definicdo da resolucéo (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

Controle de selecdo de éareas;

Captura da imagem continua;

Captura da imagem em modo Batch;

Possuir recurso de captura da imagem Duplex;

Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos eletrdnicos pré-existentes
em modo assistido ou batch;

Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos eletrbnicos, através de
arquivos no padrao XML, possibilitando a criagao automatica de “batches” no
sistema de producéo;

Possibilidade de criacdo de perfis de captura da imagem especificos para
cada tipo de documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em
utilizacéo;

Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

Detectar documentos com baixos niveis de brilho, contraste e nitidez
possibilitando que estes sejam tratados no momento da deteccéo do problema
ou encaminhados automaticamente para uma fila de Controle de Qualidade,
possibilitando inclusive que o documento fisico ndo necessite ser digitalizado
novamente;

Compatibilidade com scanners que utilizem driver ISIS e TWAIN;
Permitir a captura remota com transferéncia dos arquivos via Internet;

Permitir a visualizacdo de miniaturas do documento de forma configuravel,
visando facilitar a verificacdo do conteddo do lote;
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e Possibilitar a deteccdo de paginas faltantes nos documentos com base em
informacgdes previamente cadastradas de nimero de péginas no lote, numero
de paginas por documento e nimeros de documentos no lote;

e Alinhamento da imagem;

e Remocao de sujeiras;

¢ Remocéao de sombras;

* Remocéo de linhas horizontais e verticais;

e Reparo de caracteres;

e Eliminacéo/limpeza de bordas pretas/brancas;

e Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;
e Possibilidade de criagdo de perfis de tratamento de imagem;

e Possuir recurso de drop-out de cor por softwares visando prover um melhor
reconhecimento de caracteres;

e Deteccdo automética da orientacdo do documento, provendo a rotacdo
adequada baseada no conteudo da informagéao contida no documento;

e Deteccdo automéatica da presenca de cor no documento, aplicando o formato
de imagem adequado de cor, tom de cinza ou bitonal;

e Delecdo automética de verso em branco com base na deteccdo de
espelhamento da frente do documento;

e Possibilidade de indexacdo automatizada ou manual com dupla digitacao;

e Possibilidade de implementacéo de dupla digitacdo independente, ou seja, um
documento podera ser indexado por duas pessoas diferentes;

e Leitura de cddigo de barras padrdo mercado;
» Possibilidade de leitura de cédigo de barras em quatro diferentes orientacées:

e (° 90° 180° e 270° sem a necessidade especificar uma posicdo fixa no
documento;

e Leitura de patch codes;

» Definicao de Codigos de Barras e paginas separadoras para separacao logica
de documentos;

e Validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criacao de codigo;

e Verificagdo do campo indexado;

e Possuir recurso nativo que possibilite a geragdo de arquivos PDF pesquisavel
mantendo as caracteristicas originais do documento;

e Deve permitir a comunicagdo com scanners de alta produg&o por interface
ISIS e TWAIN,;
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9) Criacado de Fundamento de Pesquisa

As imagens deverdo ser preparadas para que todas as pesquisas atuem sobre todas as
palavras, letras e nimeros contidos no documento. Os itens de pesquisa previamente
configurados para documentos deverao ser exibidos na tela do equipamento no momento
da captura da imagem e capturados diretamente para o software de captura de
documentos disponibilizado.

10) Formatacado de Imagem

As imagens deveréo ser digitalizadas em formato: PDF/A; em escala bitonal (preto e
branco), em escala de cinza (nos casos indicados) ou colorido; com resolugdo de 300
DPI (minima), ou superior, de acordo com a necessidade; e com perfil de captura de cada
documento na forma definida para cada projeto.

11) Armazenamento

As imagens deverdo ser gravadas e armazenadas diretamente nos equipamentos
(servidor / storage) que serdo fornecidos pela CONTRATANTE;

12) Controle de Qualidade das Imagens

A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de captura da imagem dos documentos, avaliando a
qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos
digitalizados.

A solugdo de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercao e atualizacdo de paginas
nos documentos integrantes do lote em avaliacéo.

13) Das integracdes, exportacdes e consultas de sistemas externos

O sistema devera possibilitar que outros sistemas legados da CONTRATANTE acessem
suas funcionalidades para pesquisar ou cadastrar documentos através de Web Services.

Quando a CONTRATANTE necessitar 0 sistema devera permitir exportar todos os
documentos juntamente com suas classificagfes e indices de pesquisa.

Deve fornecer ao CONTRATANTE, quando necessario, um usuario e senha para acesso
de consulta as tabelas do banco de dados juntamente com o dicionario de dados, quando
solicitado fornecer consultas especificas as tabelas do banco de dados em estrutura de
View.

14) Assinatura Digital

A contratada ficard a cargo de fornecer a solucdo de assinatura de documentos
eletrbnicos e digitalizados, em plataforma WEB.

A ferramenta de Assinatura Digital deverd fazer parte da solu¢éo principal ou estar
integrada entre si e deverdo ser complementares em suas funcionalidades;

Devera realizar assinaturas digitais de acordo com os formatos padronizados de
assinatura digital estabelecidos pela ICP-Brasil.

Permitir definir um fluxo de assinantes respeitando a ordem e obrigatoriedades.
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A Solucdo devera permitir o acompanhamento do fluxo de assinatura de cada
documento, a fim de identificar 0 andamento do processo de forma individualizada. O
acesso a consulta de detalhamento do fluxo de assinaturas serd permitido, de acordo
com a parametrizacdo definida pelo administrador, podendo ser alterada de maneira
amigavel.

Quanto ao backup e recuperacdo de sistemas, a solucdo deve contemplar
definicbes/procedimentos de seguranca para execucao de rotinas de backup (copia de
seguranca) de dados e aplicagdo a serem adotadas pela fornecedora que possam
garantir a recuperacao da solu¢cdo em caso de contingéncia.

15) Suporte, manutencéo e garantias:

A contratada devera fornecer manutengcdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e
atualizacdo do software pelo periodo de 12 (doze) meses a partir da data de sua
implantacdo, com possibilidade de prorrogacéo.

A CONTRATANTE indicard uma pessoa para ser treinada e habilitada para receber os
incidentes, resolver todos os problemas de primeiro nivel e repassar para a
CONTRATADA os incidentes de segundo nivel adiante.

O suporte a CONTRATANTE devera atender o acordo de nivel de servi¢o (SLA) definido
pela CONTRATADA, conforme segue:

Tempo de resposta para o primeiro contato (primeiro contato para iniciar atendimento):

Tipo de Demanda | Tempo Maximo

Severidade 1 4 horas Uteis

Severidade 2 8 horas Uteis

Severidade 3 16 horas Uteis

Tempo de Resposta para solucéo (finalizagdo do chamado):

Tipo De Demanda

Tempo Maximo

Severidade 1

3 dias Uteis

Severidade 2

5 dias Uteis

Severidade 3

10 dias Uteis

Definicdo das Severidades:

Nivel De Criticidade | Definicdo

Severidade 1 Paralisacdo ou falha no sistema que possa ocasionar prejuizos a

Contratante.
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Severidade 2 Falha no produto contorndvel com outras a¢fes dentro do sistema.

Severidade 3 Falha que nédo impossibilita 0 uso do sistema.

A solicitagdo de suporte deverd ser realizada através de um sistema de chamados da
CONTRATADA.

As atualizacbes e manutencdes do sistema deverdo ser programadas e poderdo ser
realizadas remotamente.

4.7. Mao de Obra especializada

A CONTRATADA devera fornecer quando solicitado pelo CONTRATANTE, o nimero de
horas especificada na tabela abaixo para personalizacdo da solucdo fornecida, com o
intuito de incluir novas funcionalidades/customizagfes, conforme demanda a ser
mapeada no decorrer do contrato.

DESCRICAO UND. | QUANTIDADE

Hora analista para desenvolvimento/customizagdo, BPM e

criacéo de workflow Hora 20.000

4.7.1. O servico de Locacao de solucao tecnologica para gestdo de documentos fisicos
e digitais — ECM, com assinatura digital e carimbo do tempo ACT ICP-Brasil e gestédo de
processos (BPM), contemplam na totalidade a execucdo dos servigos descritos neste
termo de referéncia, incluindo suporte, manutencgédo e garantias.

4.7.2. Os pagamentos da locacdo solugdo, bem como a manutencdo e suporte da
solucdo serdo realizados apés a instalacdo e configuracdo da solucdo tecnoldgica e apés
a concluséo das seguintes etapas:

4.7.3. ETAPA 1 > Diagnostico situacional, ETAPA 2 > Elaborar uma Politica
Documental Corporativa, ETAPA 3 > Elaborar Plano de Classificagcdo de Documentos,
Plano de Arquivo, Procedimentos Operacionais e Tabela de Temporalidade e Destinagéo
de Documentos — TTDD e ETAPA 4 > Elaborar Vocabulario Controlado.

4.8. Ordens de Servico e Medicéo

As ordens de servico serdo emitidas com a especificacao de itens e quantidades de
acordo com necessidades da CONTRATANTE, podendo ocorrer da seguinte forma:
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ITEM 01 — Captura da imagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e carimbo do

tempo ACT ICP Brasil

VOLUME
ITEM FORDN(I)ATO CAMPOS DE ESTIMADO PRECO PRECO
S EUENTD INDEXACAO DE UNITARIO TOTAL
IMAGENS
Papel Adate | 2T T eree o
1.1 | oficio 216 L 50.000.000
um alfabético com
x330 o
caracteres ilimitados
Dois numéricos de no
1.2 | Papel A3 maximo 10 caracteres e 100.000
um alfabético com
caracteres ilimitados
Dois numéricos de no
13 Papel A e Al maximo 10 caracteres e 50.000
um alfabético com
caracteres ilimitados
Carimbo do
1.4 | tempo ACT Documento 50.150.000
ICP Brasil

TOTAL DO ITEM 01
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ITEM 02 — Aquisicdo da Solu¢cdo de GED/ECM

~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRICAC UND E UNITARIO TOTAL
Software de gestéo de Licenca 28
documentos e processos
Manutencéo e suporte Mensal 12
TOTAL DO ITEM 02
ITEM 03 — Locacao da Solugcdo de GED/ECM
~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRIGAO UND E UNITARIO TOTAL
Solugéo tecnolégica de gestéo Mensal 12
de documentos e de processos
TOTAL DO ITEM 03
ITEM 04 — Servigos Especializados
~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRIGAO UND E UNITARIO TOTAL
Hora analista para
desenvplwrrjento/ o Hora 20.000
customizagéo, BPM e criacéo
de workflow
TOTAL DO ITEM 04
SOMATORIO DOS ITENS 01, 02, 03 e 04
V — DA PROVA DE CONCEITO
) A adjudicacao do objeto fica condicionada a execucdo e aprovacdo na prova

de conceito, aceita oficialmente pelos membros da CPL da AMESP, que
devera ocorrer em até 72 (setenta e duas) horas apdés o recebimento da
convocacao por parte da empresa licitante provisoriamente vencedora.

1)} A referida prova de conceito devera ocorrer por amostragem, no dia e hora
convencionado entre os membros da CPL e a LICITANTE, consistindo na
comprovacdo pela LICITANTE das condigbes estabelecidas, em
demonstracdo de até 08 (oito) horas de duracdo, de que o objeto ofertado
atende aos requisitos tecnoldgicos e as funcionalidades previstas no Termo de
Referéncia.
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Os recursos de hardware e software necessarios a realizacdo da prova de
conceito serdo de responsabilidade da proponente, que devera, assim,
disponibilizar em equipamento préprio, nas dependéncias da CONTRATANTE,
com o objeto licitado devidamente instalado e em funcionamento, contendo
uma base de dados minima para testes.

A Prova de Conceito serd por amostragem, restringindo-se aos requisitos
tecnolégicos e funcionais previstos. Ndo serdo aceitas, para efeito de
comprovacdo e homologacao técnica, declaracdes da proponente ou do
fabricante de que as funcionalidades estdo em desenvolvimento ou seréo
desenvolvidas, bem assim, a simples apresentacdo de manuais.

Os licitantes que tiverem interesse em acompanhar a homologac¢éo técnica
poderdo fazé-lo, por meio de representante legal. Em caso de reprovagéo,
serd aberto prazo para recurso e contrarrecurso, e, caso seja mantida a
reprovacdo, o pregoeiro convocara a segunda colocada, para homologagéo
nas mesmas condicgoes.

A solicitagdo de acompanhamento por parte dos licitantes interessados devera
ser agendada até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data da realiza¢do do
procedimento.

ApO6s o procedimento, serd elaborado um relatério da homologacédo técnica,
contendo os roteiros ou os planos de testes e a documentacdo comprobatoria
de sua realizagéo.

Verificando-se, no curso da analise, o ndo atendimento de requisitos
obrigatérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, a proposta sera
desclassificada e poderdo ser aplicadas as sancdes previstas na legislacao
vigente. Em sequéncia, serd chamada a segunda colocada e, assim
sucessivamente, até que seja declarada a vencedora do certame.

Critérios e procedimentos de avaliagdo com prova de conceito

A avaliacdo e os testes visam CERTIFICAR que a solucdo apresentada pela LICITANTE,
classificada em primeiro lugar, estd em conformidade com as especifica¢cbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

Para essa prova de conceito todos 0s seguintes itens deverdo ser demonstrados,
executados e, devidamente analisados pela comissdo avaliadora, com base nas
especificagcbes técnicas deste termo de referéncia, conforme tabela abaixo:

5.1.1. TABELA DE ESPECIFICACOES PARA AVALIACAO
Item Analises das especificacdes Consideracdes
1. | Sobre a infraestrutura de servidores e servigos

da solucéo tecnoldgica ofertada:

a. Em quais ambientes (Maquinas
Fisicas, Maquinas Virtuais, Containers,
Nuvem Publica, Nuvem Privada,
outros) a solucao tecnoldgica esta
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sendo demonstrada?

b. Em quais sistemas operacionais
(Windows, Linux, outros) e versdes a
solucéo tecnoldgica esta sendo
demonstrada?

c. Quais os servidores (aplicacao, dados,
arquivos, outros) e servicos (captura,
OCR, processos, mensageria, outros)
estdo demonstrados e em quais
sistemas operacionais (Windows,
Linux, outros) e versdes?

d. Quais sao as alternativas ofertadas
para distribuicdo do armazenamento
(storage, file system, banco de dados,
outros) dos recursos dos documentos
(metadados, arquivos, contelidos,
outros)?

2. | Sobre os meios ofertados pela solucao
tecnoldgica para digitalizagdo de documentos:

a. Quais séo as opc¢les (aplicativo mével,
aplicativo instalado, pagina
internet/intranet, servigos, outros) e 0s
sistemas operacionais (Windows,
Linux, outros) para capturar,
reconhecer o conteudo, classificar,
indexar e armazenar documentos?

b. Quais as opcdes de arquiteturas
operacionais (Client/Server, Thin-
Client, Thick-Client, SOA, P2P, outros)
dos recursos de captura (aplicativo
instalavel, aplicativo movel, aplicativo
embarcado)?

c. Quais as opcbes de producado na
captura de documentos (individual,
lotes, importacdo de arquivos,
importacdo de mensagens eletrdnicas:
POP3 e IMAP — assunto, corpo da
mensagem e anexos; filas de
processamento, outros)?

d. Quais sédo os recursos ofertados para
o controle de qualidade (manual e
automatizada) sobre os documentos
em producéo (eliminacéo de paginas,
orientacao/rotacdo, ordenacao,
tratamento de imperfei¢cdes: sujeiras,
dobras, furos, outros; comparacéo
com modelos, conferéncia de
conteudo - full text, outros)?

e. Quais sdo os recursos ofertados para
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classificacéo e indexacdo (manual e
automatizada) dos documentos
produzidos (extracdo de contetido
previamente mapeado, comparacgao
com modelo de dados, pesquisa por
estrutura de dados, outros)?

3. | Sobre os recursos ofertados pela solucdo
tecnoldgica para as garantias legais
(privacidade - LGPD, integridade,
autenticidade, ndo-repudio e irretroatividade)
dos documentos produzidos e seus processos:

a. Quais séo 0s recursos e garantias
(conformidade, seguranca,
confiabilidade, outros) ofertados para o
processo de assinatura digital
(manual, automatizada, individual,
lotes, outros) nos documentos
produzidos?

b. Quais os meios ofertados (aplicativo
instalado, aplicativo mével, Web,
outros) para assinar os documentos
produzidos?

c. Quais os tipos de certificados (A1, A2,
A3, outros) e origens (cadeias
publicas, cadeias institucionais, outros)
consumidos para assinar 0s
documentos produzidos?

d. Quais sdo os meios ofertados para
eliminar os riscos de repudio e de
retroatividade? Como valida-los
(manual e/ou automaticamente)?

e. Quais sdo os recursos ofertados para
classificagdo quanto ao sigilo de dados
sensiveis dos documentos
produzidos?

4. | Sobre os recursos ofertados para os
processos de trabalho com os documentos
produzidos:

a. Quais sdo 0s recursos para
recuperacao de documentos e
contelidos do acervo (pesquisas,
filtros, palavras-chaves, outros)?

b. Em quais dos recursos tecnolégicos
apresentados (aplicativo instalado,
aplicativo movel, aplicativo
embarcado, paginas web, outros) sao
possiveis efetuar a recuperacéo de
documentos e contelidos do acervo
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apresentados no item anterior?

c. Quais sdo os recursos ofertados para
orquestragdo de tarefas (manuais e
automatizadas) sobre o acervo
documental?

d. Quais séo os recursos graficos da
funcionalidade de modelagem e
revisdo dos processos (tarefas,
decis®es, condicionais, eventos,
temporizadores, outros)?

e. Quais notacdes podem aplicadas a
funcionalidade de modelagem dos
processos (Fluxogramas, BPMN,
DMN, EPC, VSM, SIPOC, outros)?

f.  Quais recursos funcionais da solugéo
podem ser associados aos elementos
coreograficos e as interagbes com 0s
atores (uso de documentos e
formularios padronizados ou
personalizados, envios de
notifica¢cdes, comunicagdo e
tramitag&o entre atores, outros)?

g. Quais recursos de comunicagdo com
os interessados sao ofertados para a
gestédo dos fluxos de trabalho?

5. | Sobre as integracbes com a solucéo
tecnoldgica:

a. Quais sao as alternativas para enviar,
obter, modificar dados e transacionar
com a solucao tecnoldgica ofertada?

b. No caso de uma API, quais séo os
padrdes de comunicacao ofertados
(SOAP e/ou API)?

c. Possui documentacao técnica ativa e
on-line de todos os recursos
consumiveis para integracéo
(documentos, processos e servigos)?

d. Quais séo as op¢des de integracdo
com servicos de identidade corporativa
(LDAP, Active Directory, OpenLDAP,
OpenlD, outros) para simplificacao de
autenticacdo e autorizagéo de
usuarios pré-existentes?

6. | Sobre as opg¢Bes de personalizacdes das
interfaces da solugéo ofertada:

a. Quais recursos graficos (logotipo,
cores, marcadores, icones, estrutura
visual geral, outros) personalizados
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estdo sendo demonstrados?

b. Em quais dos recursos tecnoldgicos
apresentados (aplicativo instalado,
aplicativo movel, aplicativo
embarcado, paginas web, outros) NAO
é possivel personalizar?

7. | Sobre os recursos funcionais da solucéo
tecnoldgica, as seguintes etapas deverdo ser
demonstradas, na forma de simulagéo de
rotinas de trabalho:

a. Capturar um lote de paginas para
compor documentos com base nos
seguintes critérios: separagéo entre
documentos por quantidade de
paginas e por marcadores (Cédigo de
barras, por exemplo);

b. Classificar e indexar manualmente
alguns dos documentos capturados no
item anterior;

c. Classificar e indexar automaticamente
alguns dos documentos capturados no
item anterior;

d. No contexto de pesquisa, localizar os
documentos armazenados nos itens
anteriores, através dos seus
metadados;

e. No contexto de pesquisa, localizar os
documentos armazenados nos itens
anteriores, através de palavras do seu
conteuddo;

f. A partir da localizacdo dos
documentos armazenados, assinar o
primeiro documento com certificado
digital,

g. Ainda a partir da localizacdo dos
documentos armazenados, assinar
todos com certificado digital;

h. No contexto de pesquisa, localizar
todos os documentos assinados e
confirmar a efetividade do atendimento
aos requisitos legais: integridade,
autenticidade, ndo repudio e a
irretroatividade; de cada documento de
forma manual ou automatizada;

i. Iniciar o processo de aprovacéo para
cada documento assinado. A primeira
atividade deve ser a notificagéo para o
ator responsavel pela aprovacéo;

j- O ator responsavel pela aprovacao
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fara a reprovacédo do documento da
primeira notificagéo;

k. O ator responsavel pelos documentos
capturados nas etapas iniciais,
recebera as notificagdes com as

decisdes do ator responsavel pelas
aprovacoes.

5.2. Resultados Esperados
» Comprovacao objetiva e pratica de todos os itens minimos obrigatérios;

e Evidéncia da qualidade da imagem do documento digitalizado e do texto gerado
para o conteldo.

e Comprovacdo da efetividade do processo de aprovagdo e de informagdo aos
atores participantes.

e Evidéncia da validade da assinatura digital realizada durante os processos de
trabalho a partir de cada um dos meios ofertados: aplicativo instalado, aplicativo
movel, aplicativo embarcado, e outros.

e Evidéncia de validade da seguranca da informacédo e dos afastamentos de riscos
contra a ilegalidade dos documentos através das propriedades do certificado
digital e do carimbo de tempo.

5.2.1. Emisséo de atestado de atendimento aos requisitos
Os membros da CPL serdo os responsaveis por validar os itens da prova de conceito e
deverdo emitir um parecer que fara parte deste processo de contratacao.

VI — DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses.

O CONTRATO cujo prazo de validade pode ser prorrogado nos termos do Art. 57 da Lei
8.666/93. DECRETO N° 7.892, DE 23 DE JANEIRO DE 2013 Regulamenta o Sistema de
Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 12. O prazo de validade da ata de registro de precos ndo sera superior a doze
meses, incluidas eventuais prorrogacg6es, conforme o inciso Ill do § 3° do art. 15 da Lei n°
8.666, de 1993.

§ 1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o 8§ 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

§ 3° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 4° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precos.
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Esclareco que o Art. 57 da 8.666/93 determina que:

Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficar4 adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

| - Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e
desde que isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il - A prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderéo ter a
sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de
precos e condi¢cdes mais vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses;
(Redacéo dada pela Lei n° 9.648, de 1998)

[l - (Vetado). (Redagdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

IV - Ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica, podendo a
duracdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apOs o inicio da
vigéncia do contrato.

V - As hipoteses previstas nos incisos IX, XIX, XXVIII e XXXI do art. 24, cujos contratos
poderdo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da
administracao. (Incluido pela Lei n° 12.349, de 2010).

VIl - DO LOCAL, DOS PRAZOS E DA GARANTIA DOS SERVICOS.

7.1. DO LOCAL.

O fornecimento do objeto ora licitado se dara dentro da area territorial de abrangéncia da
ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI -
AMESP, conforme descricdo de Municipios, compreendendo a zona urbana, a zona rural
e os bairros mais distantes antes denominados distritos, através da emissdo da Ordem
de Fornecimento.

MUNICIPIOS CONSORCIADOS AMESP

ANDRADAS

BANDEIRA DO SUL

BORDA DA MATA

BUENO BRANDAO

CACHOEIRA DE MINAS

CAMANDUCAIA

CAMPESTRE

CAREACU
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CARMO DA CACHOEIRA

CONCEICAO DOS OUROS

CONGONHAL

ESPIRITO SANTO DO DOURADO

ESTIVA

INCONFIDENTES

IPUIUNA

JACUTINGA

MONTE SIAO

NATERCIA

PARAISOPOLIS

POCO FUNDO

SANTA RITA DO SAPUCAI

SAO BENTO ABADE

SAO JOAO DA MATA

SAO SEBASTIAO DA BELA VISTA

SENADOR AMARAL

SENADOR JOSE BENTO

TOCOS DO MOJI

TURVOLANDIA

7.2. DOS PRAZOS.

7.2.1. O prazo para o fornecimento/inicio dos servigos sera de até 30 (trinta) dias, apés
a emissao da ordem de fornecimento.

VIl - DAS CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS.

8.1. Face ao disposto no artigo 65, § 1°, da Lei Federal n.° 8.666/93, os quantitativos
poderdo sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial.
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IX — DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA.

9.1. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigag@es por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacédo e qualificacdo exigidas.

9.2. Indicar preposto, aceito pelo ORGAO PARTICIPANTE, para representa-lo na
execucéo do contrato.

9.3. Ressarcir os danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢éo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

9.4. Pagar todas as obrigagdes fiscais, previdenciarias, comerciais e trabalhistas
decorrentes das atividades envolvidas no escopo dos servigos contratados; ndo podera
ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigacfes decorrentes deste contrato, sem a
prévia e expressa concordancia do contratante.

9.5. A CONTRATADA obriga-se a fornecer os produtos para o qual teve o preco
registrado nas condigfes, especificacdes e prazos previstos no Termo de Referéncia, no
Edital do Registro de Precos e nesta ARP, no local e na quantidade especificada na
Ordem de Fornecimento.

X — DAS OBRIGACOES DOS ORGAOS PARTICIPANTES.
10.1.  Firmar os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos diretamente com
a empresa detentora.

10.2.  Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢des ora estipuladas.

10.3.  Prestar todos os esclarecimentos necessarios para o fornecimento do objeto
desta contratagéo.

10.4. Zelar pela boa qualidade do objeto recebido, receber, apurar e solucionar
queixas e reclamacdes, quando for o caso.

10.5. Indicar funcionario para fiscalizar a execucdo do Contrato.

10.6. Comunicar a empresa contratada, por escrito, a respeito da supressédo ou do
acréscimo previsto neste contrato, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser
assinado.

XI — DA QUALIFICACAO TECNICA.

11.1.  Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico
ou privado, em papel timbrado, que comprove a aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto,
demonstrando que a empresa licitante executa ou executou, fornecimento minimo de
15% (quinze por cento) conforme quadro abaixo:
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ITEM 01 — Captura da imagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e carimbo do
tempo ACT ICP Brasil

FORMATO CAMPOS DE VOLUME COMPROVACAO
ITEM DO INDEXACAO ESTIMADO DE MINIMA (15%)
DOCUMENTO IMAGENS .

, Dois numéricos de no

Papel A4 até maximo 10 caracteres e
1.1 oficio 216 L 50.000.000 7.500.000
%330 um alfabético com

caracteres ilimitados

Dois numéricos de no
4ximo 1
12 | Papel A3 maximo 10 caracteres e 100.000 15.000
um alfabético com

caracteres ilimitados

Dois numéricos de no

maximo 10 caracteres e

13 | Papel AD e A1 | MXIMO Y 50.000 7.500
um alfabético com

caracteres ilimitados

Carimbo do
1.4 | tempo ACT Documento 50.150.000 7.522.500
ICP Brasil

11.2. Poderdo ser solicitadas copias de contratos, atestados, declaragdes ou outros
documentos idéneos que comprovem as informacdes dos atestados apresentados, por
meio de diligéncias.

11.3. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos a
conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua
execucéo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

11.4. Poderdo ser somados os quantitativos de atestados distintos, sendo considerado o
conjunto, desde que 0s servicos tenham sido realizados no mesmo periodo, com vistas a
atestar a capacidade operacional da empresa para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitacéao.

11.5.  Alvara de Localizagdo e Funcionamento.

11.6. Poderdo ser solicitadas cépias de contratos, atestados, declaracdes ou outros
documentos idéneos que comprovem as informacdes dos atestados apresentados, por
meio de diligéncias.

11.7. Comprovacédo do atendimento integral aos itens técnicos da Prova de Conceito.

Xll-DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICA-
FINANCEIRA:

12.1.  Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da licitante, dentro dos ultimos 60 (sessenta) dias antecedentes a data de abertura desta

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br



mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

licitacdo ou segundo as disposicfes contidas no documento acerca do prazo de validade
dele.

12.2.Balang¢o Patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei Federal n° 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002, que
comprovem a boa situacao financeira licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados monetariamente, quando encerrados
ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao da proposta, tomando como base a
variagdo, ocorrida no periodo, do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou outro
indicador que o venha substituir.

12.3. Se necessaria a atualizacdo monetaria do Balanco Patrimonial, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente, assinado pelo Contador.

12.4. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso.

12.5. Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial (inclusive
o de abertura) e demonstracdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial; ou
b) Publicados em Jornal; ou

c) Por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente; ou

d) Por copia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente ou em outro érgao equivalente, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento.

12.6 Os documentos relativos ao subitem 12.5. deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da proponente e do seu contador, ou, mediante
publicacdo no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagcéo do
veiculo e a data de sua publicagao. A indicagcdo do nome do contador e do numero do seu
registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC — sao indispensaveis.

12.7 A capacidade Financeira da sociedade empresaria sera avaliada mediante os
indicadores abaixo calculados pelas seguintes formulas:

v indice de Liquidez Geral (ILG) expressado da forma seguinte:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo = ou > 1,00.
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

v indice de Liquidez Corrente (ILC) expressado da forma seguinte:

ILC = Ativo Circulante = ou > 1,00.
Passivo Circulante
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v" Grau de endividamento (GE) expressado da forma seguinte:

GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo = ou < 1,00
Ativo Total

12.8. Para fins de avaliacido da capacidade financeira, a empresa devera apresentar
juntamente com a documentagido prevista no item 12.7., o memorial dos calculos
realizados assinados pelo representante legal da empresa e pelo Contador com
indicacdo do numero do registro no CRC.

XlIl = DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL.

13.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

13.2.  Prova de inscricdo no Cadastro Estadual ou Municipal de contribuintes da sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

13.3.  Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio
da licitante, relativa aos tributos mobiliarios e imobiliarios, dentro do prazo de validade.

13.4.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagéo
de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, dentro do prazo de validade.

13.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser feita
através da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos — CND, dentro do prazo de
validade.

13.6.  Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, que devera ser
feita através da apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos — CND, dentro do prazo
de validade.

13.7.  Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico —
FGTS, que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa
Econbmica Federal, dentro do prazo de validade.

13.8. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata de registro de
precos.

13.9.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), de acordo com a Lei Federal
n® 12.440/2011, dentro do prazo de validade.
XIV — DOS VALORES E PAGAMENTOS.

14.1. DO VALOR.
O valor de referéncia para o fornecimento objeto deste Termo de Referéncia é de R$
42.652.325,00 (Quarenta e dois milhfes, seiscentos e cinquenta e dois mil,

trezentos e vinte e cinco reais), que representa o total das aquisi¢ées dos itens.
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14.2. DO PAGAMENTO.

14.3. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de
liberacdo da nota fiscal pelo setor de recebimento, desde que atendidas as condicbes
previstas neste edital e no termo de referéncia, mediante ordem bancaria na conta
corrente indicada pela empresa contratada.

14.4. A Nota Fiscal ou fatura devera ser encaminhada & cada ORGAO
PARTICIPANTE em 03 (trés) vias, a qual devera ser aprovada pelo servidor responsavel
pelo acompanhamento do contrato.

14.5. Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com o pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento
der origem a aplicagcdo da penalidade.

14.6. A despesa referente a execugdo dos servicos sera empenhada na dotagéo
orcamentaria dos ORGAOS PARTICIPANTES.

14.7. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo Orgdo Participante encargos
moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

14.8. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM =1 x N x VP, onde: EM
Encargos moratérios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

XV — DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO.

DESCRICAO UNIDADE PERIODICIDADE

Aquisi¢éo do software da Licenca Pagamento Gnico
solugédo tecnolégica para
gestdo de documentos fisicos
e digitais — ECM; com
assinatura digital e carimbo do
tempo ACT ICP-Brasil e
gestédo de processos (BPM)

Locacao da solugéo Servigo Mensal
tecnoldgica para gestéo de
documentos fisicos e digitais —
ECM; com assinatura digital e
carimbo do tempo ACT ICP-
Brasil e gestdo de processos

(BPM)
Manutencéo e suporte Servico Mensal
Servicgos técnicos de Folha digitalizada Mensal conforme medicéo

digitalizacdo do acervo com
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processamento de imagens
através de OCR

Servigos técnicos Hora/Analista Mensal conforme medicéo
especializados de analista
para o desenvolvimento dos
processos e personalizacdes

Observacdo: O pagamento da licenca do software e o inicio dos pagamentos da
manutencédo e suporte da solucdo serao realizados ap0s a instalacdo e configuracao da
solucao tecnoldgica e apds a conclusdo das seguintes etapas:

ETAPA 1 > Diagnostico situacional, ETAPA 2 > Elaborar uma Politica Documental
Corporativa, ETAPA 3 > Elaborar Plano de Classificacdo de Documentos, Plano de
Arquivo, Procedimentos Operacionais e Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de
Documentos — TTDD e ETAPA 4 > Elaborar Vocabulario Controlado.

XVl — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, a
CONTRATADA ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, inexecucdo parcial ou
inexecugdo total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia,

b) Multa;

c) Suspensdao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar
com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO GERENCIADOR;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

16.2. A adverténcia podera ser aplicada no caso de atraso superior a 5 (cinco) dias na
execucdo do cronograma de atividades ou de descumprimento de quaisquer obrigacbes
previstas no contrato, que nao configurem hipéteses de aplicacdo de sancdes mais
graves, sem prejuizo das multas eventualmente cabiveis.

16.3. A adverténcia podera ainda ser aplicada na primeira ocorréncia de atraso e na
primeira ocorréncia de quaisquer dos itens relacionados no contrato.

16.4. Caso haja a inexecugéo total do objeto contratado seré aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato.

16.5.  Sera configurada a inexecucdo total do objeto quando houver atraso injustificado
para inicio dos servigcos por mais de 10 dias além dos 30 dias concedidos ap6s a emisséao
da Ordem de Servigo — OS.

16.6. Além dessas penalidades, com fundamento nos Arts. 86 e 87 da Lei n.°
8.666/1993, serdo aplicadas multas, conforme as infragbes cometidas e o grau
respectivo, indicados nas tabelas 1 e 2 a seguir:

e Tabelal
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GRAU CORRESPONDENCIA
01 R$ 150,00
02 R$ 250,00
03 R$ 350,00
04 R$ 500,00
05 R$ 2.500,00
e Tabela?2
INFRAGAO
ITEM GRAU
DESCRICAO
o1 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais; por dia.
02 Manter funcionario sem qualificacao para a execucao dos 04
servicos; por empregado e por dia.
03 Utilizar as dependéncias da Prefeitura para fins diversos do 04
objeto do Contrato; por ocorréncia.
Permitir situacé@o que crie a possibilidade de causar ou cause
04 danos fisicos, lesdes corporais ou consequéncias letais; por 05
ocorréncia.
05 Usar indevidamente patentes registradas; por ocorréncia. 05
Para os itens a seguir, deixar de:
06 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou 01
incompativel com suas atribuigdes; por empregado e por dia.
07 Cumprir determinacéo da FISCALIZACAO para controle de 01
acesso de seus funcionarios; por ocorréncia.
08 Cumprir determinacéo formal ou instrucdo complementar da 02
FISCALIZACAQ; por ocorréncia.
09 Indicar e manter durante a execucéo do contrato, nas 04
guantidades previstas neste termo de referéncia; por dia.
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16.7. Quando a empresa contratada deixar de cumprir prazo previamente estabelecido
para execucdo dos servigos previstos na proposta comercial por ele apresentada seréo
aplicadas multas conforme tabela 3.

16.8. O atraso injustificado na execucdo dos servicos sujeitara a empresa contratada
multa, conforme tabela 3 a seguir:

e Tabela3

GRAU | MULTA TIPO DE ATRASO

Sobre o valor total estimado do contrato, se ultrapassar,
01 2% injustificadamente, o prazo de 30 (trinta) dias, apds a emissao
ordem de fornecimento.

Por dia de atraso na entrega, até o 30°(trigésimo) dia, sobre o valor

2 % :
0 3% da parcela do servi¢co nédo prestado.

Sobre o valor do saldo da contratacéo, no caso de atraso na entrega

03 5% : . : o
° superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual.

16.9.  Suspensédo temporéria de participacdo em licitagcdo e impedimentos de contratar
com o a Administracao Publica, se, por culpa ou dolo, por até 02 (dois) anos, no caso de
inexecucgdo do objeto, conforme previsto nos itens anteriores sobre multas, entre outros
casos.

16.10. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, prevista no inciso IV, art. 87, da Lei Federal n° 8.666/93, sera aplicada, dentre
outros casos, quando:

a) tiver sofrido condenacao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo;

c) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razéo da
execucao do objeto contratado, sem consentimento prévio do contratante;

d) ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei Federal n.° 8.666/93, praticado
durante o procedimento licitatorio, que venha ao conhecimento do contratante
apoés o recebimento da Nota de Empenho;

e) apresentacdo, ao contratante, de qualquer documento falso ou falsificado, no todo
ou em parte, com o objetivo de participar da licitacdo ou para comprovar, durante
a execucédo do objeto, a manutencéo das condigbes apresentadas na habilitagéo;

f) inexecucdo total do objeto.

16.11. As san¢Oes de multa podem ser aplicadas & empresa contratada juntamente
com a de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO GERENCIADOR
e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
descontando-a do pagamento a ser efetuado.

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

16.12. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
empresa contratada.

16.13. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a empresa contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacgao
oficial.

16.14. A abertura do procedimento administrativo para apuracdo de descumprimento
contratual e eventual aplicacdo de penalidades serd de responsabilidade de cada
ORGAO PARTICIPANTE Contratante.

XVII = DA JUSTIFICATIVA.

A contratacdo do objeto deste processo tem como objetivo primordial, criar as condi¢des
necessérias para implantacdo de um ambiente virtual de processamento eletrénico de
documentos, através da modelagem de novos processos chaves de trabalho. Para tanto
a CONTRATANTE precisa de equipamentos, softwares, conhecimento técnico e
tecnolégico para atender esta necessidade. Desta forma, captura da imagem com OCR,
impressao, copia, remodelagem de processos, consultoria técnica, normatizagdo e
padronizacdo sdo fundamentais e se fazem necessarios.

Ademais, permitira a definicho do modelo de gestdo documental, com aderéncia aos
processos, de forma a impedir desvios e atrasos na execucdo. Este modelo resultara na
definicdo de rotinas e procedimentos operacionais padronizados para a captura da
imagem com OCR de documentos tramitados. Consequentemente, definird e
estabelecerd a localizagdo e dimensionamento da estrutura fisica necessaria para a
execugcdo do processo de captura da imagem com OCR, impressdo e coOpia a ser
realizados pelos servidores da CONTRATANTE, bem como a configuracdo e integracao
com os sistemas de gestao envolvidos.

Adicionalmente, a solucéo a ser contratada potencializara a capacidade operacional da
CONTRATANTE em estabelecer e atuar nas atividades meio e finalisticas com uso total
do Sistema de Gestdo de Contetdo Corporativo, 0 que proporcionara e, mais importante,
0 gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiracdo de suas
validades e obrigatoriedades, seguranca da informacdo e transparéncia. Tal iniciativa
possibilitard a modernizagdo das rotinas documentais, maior eficiéncia no controle e
guarda do acervo, economia de uso, conservacao, emissdo e consulta de processos com
a consequente profissionalizac&o dos servidores envolvidos no processo.

Enquanto o setor privado evolui com a implantacdo de gerenciamento eletrénico de
documentos, consolidando tais ferramentas por seus beneficios perceptiveis em
praticamente todos os ramos de atividade o setor publico se vé atolado na gestao de
seus recursos documentais em todos os seus departamentos, 0 que leva a prejuizos
incalculaveis decorrentes de falta de controle, demora na emissdo de documentos,
extravio, mé gestao do fluxo e ineficiéncia operacional.

Enquanto ente publico, a CONTRATANTE reune condi¢cdes para iniciar praticas de
modernizagdo em consonancia com as principais ferramentas de aperfeicoamento
tecnoldgico e digital da sua gestdo administrativa. Apds inimeras discussdes e consultas,
entendemos que a aquisi¢éo da solugdo de ECM/BPM com Carimbo do Tempo ACT ICP

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

CONSORCIO
¥ AMESP

Brasil e desenvolvimento de fluxos de processos de trabalho, processamento e captura
da imagem com OCR de documentos, gerados pela CONTRATANTE, permitiria os
seguintes beneficios:

X.  Extrema velocidade e precisao na localizacdo de processos e documentos.
Xi.  Maior controle no processo de administragcao

xii.  llimitadas possibilidades de indexacéo e localizacdo de documentos.
xiii. ~ Melhor qualidade no atendimento ao cidaddo por meio de respostas rapidas e
precisas.

xiv.  Mais agilidade, controle e fiscalizacdo no fluxo de relacionamento e transacdes
com fornecedores publicos.
Xxv.  Gerenciamento automatizado de processos, minimizando recursos humanos e
aumentando a produtividade.
xvi.  Melhoria no processo de tomada de decisoes.
xvii. ~ Maior velocidade na implementacdo de mudangas em processos.
xviii.  Obtenc¢do de vantagem administrativa sustentavel.

Possibilidade de implementagéo de trabalho virtual, com redugéo de despesas.

xi.  Reducdo de custos com copias, ja que ha disponibilizacdo de documentos em

rede.
xii.  Melhor aproveitamento de espaco fisico.
xiii.  Disponibilizag&o instantdnea de documentos (sem limitagdes fisicas).

xiv.  Evita extravio ou falsificacdo de documentos.
xv. Agilidade em processos legais, nos quais é fundamental o cumprimento de

prazos.
Xvi.  Aproveitamento da base de informatica ja instalada na CONTRATANTE.
xvii.  Integragcdo com outros sistemas e tecnologias.

xviii. ~ Tecnologia viabilizadora de outras, como ERP, SCM, CRM e BI.

xix. ~ Grande auxilio para politicas de recuperagdo de documentos e manutengéo das
atividades de governo em casos de acidentes.

xx.  Facilitacdo as atividades que envolvem colaboragéo entre servidores do RPPS e
outros érgaos de governo.

17.1.  Justificativas Lote Unico

E necessario que a proposta técnica englobe toda a execucdo do objeto, pois isso
possibilita maior eficiéncia técnica e operacional devido ao fato do gerenciamento de todo
0 processo de fornecimento, instalacdo, configuracdo, treinamento, garantia e suporte
técnico ser de responsabilidade de uma mesma empresa e sob um Unico contrato
administrativo. As vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracdo na
execucdo do contrato, a maior interacdo entre as diferentes fases do empreendimento, a
maior facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observancia dos
prazos, a concentracdo da responsabilidade pela execu¢cdo do empreendimento e a
garantia dos resultados em uma s6 empresa. Ha de se mencionar que a divisdo dos
objetos em lotes geraria grande desvantagem para a Administracdo e pode comprometer
0S requisitos técnicos apresentados neste Termo de Referéncia, considerando:

a) A ndo garantia de que a solugdo completa sera entregue a Administragdo Publica
em pleno funcionamento;
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b) A necessidade da Prefeitura de simplificar o processo de suporte na solucdo pés
implementacao;

c) A complexidade referente a configuracdo da solucdo, necessitando que um
fornecedor tenha certificacGes especificas sobre as solucbes ofertadas;

d) A necessidade da Secretaria Municipal de Educagédo de Nova Lima de simplificar
0 processo de suporte na solugéo pos-implementacgéao;

e) A necessidade de se manter atualizados, durante todo o periodo do contrato,
todos os elementos de hardware e software da solugdo fornecida pela
CONTRATADA,;

f) Os riscos inerentes a propria execucdo, que quando executado por Varios
contratados, podera ndo ser integralmente entregue, tendo em vista problemas
nas relagdes juridicas mantidas com diversos contratados.

g) A complexidade e riscos inerentes a esta solugdo, sendo necessaria a
homologacgéo e compatibilidade entre todos os seus componentes.

h) Que a contratacdo de diversos fornecedores implicaria na possibilidade de
aquisicao parcial da solucéo, inviabilizando a sua implantacgéo.

A contratacdo dos itens de diversos fornecedores podera, ainda, resultar em problemas
na instalagéo e durante a execucdo do contrato de garantia e suporte, uma vez que deixa
de ser uma solugdo Unica, integrada, testada e homologada, podendo acarretar
transferéncias de responsabilidades durante o atendimento, dificultando ou
impossibilitando a solu¢cao do incidente que gerou a abertura do chamado técnico.
Portanto, o agrupamento do objeto do contrato em lote Unico visa garantir a otimizagédo
dos prazos de execugdo, viabilizando a sincronia nos fornecimentos e instalactes e
evitando que um fornecedor venha a prejudicar a execugcdo de parte do objeto sob
responsabilidade de outro. Como exemplo mais critico da situagdo que se pretende
evitar, podemos citar uma situacdo hipotética na qual um dos fornecedores tenha
problemas na entrega do objeto, o que impossibilitaria a execucéo total dos servigos até
gue a situacdo se normalizasse, 0 que traria prejuizos a Administracdo. Importante
ressaltar ainda que a eficiéncia administrativa deve ser permanentemente buscada pela
Administracéo e lidar com uma Unica CONTRATADA diminui o custo administrativo de
gerenciamento de todo o processo e assegura a entrega completa da solucao.

Pouso Alegre/MG, aos 15 de marco de 2023.

Moacir Franco

Diretor Executivo AMESP
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MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

, estabelecida na
, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

................... , propde fornecer a8 ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP, em estrito cumprimento ao
guanto previsto no Edital da Licitagdo em epigrafe, os itens relacionados abaixo:

ITEM 01 — Captura da imagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e carimbo do

tempo ACT ICP Brasil

VOLUME
ITEM FORDI\Q)ATO CAMPOS DE ESTIMADO PRECO PRECO
DOCUMENTO INDEXACAO DE UNITARIO TOTAL
IMAGENS
Papel Ad ate | o eeren ¢
1.1 | oficio 216 L 50.000.000
um alfabético com
x330 o
caracteres ilimitados
Dois numéricos de no
12 Papel A3 maximo 10 caracteres e 100.000
um alfabético com
caracteres ilimitados
Dois numéricos de no
13 | Papel A0 e a1 | M3Ximo 10 caracteres e 50.000
um alfabético com
caracteres ilimitados
Carimbo do
1.4 | tempo ACT Documento 50.150.000
ICP Brasil
TOTAL DO ITEM 01
ITEM 02 — Aquisicao da Solu¢cao de GED/ECM
- QUANTIDAD PRECO PRECO
PIESERIGA UND E UNITARIO TOTAL
Software de gestéo de Licenca 28
documentos e processos
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Manutengéo e suporte Mensal 12
TOTAL DO ITEM 02
ITEM 03 — Locacao da Solucdo de GED/ECM
~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRICAC UND E UNITARIO TOTAL
Solucao tecnoldgica de
gestdo de documentos e de Mensal 12
processos
TOTAL DO ITEM 03
ITEM 04 — Servigos Especializados
~ QUANTIDAD PRECO PRECO
DESCRIGAO UND E UNITARIO TOTAL
Hora analista para
desenvplvmjento / o Hora 20.000
customizagao, BPM e criagao
de workflow
TOTAL DO ITEM 04
SOMATORIO DOS ITENS 01, 02, 03 e 04
¢ Validade da Proposta: 60 dias
Pouso Alegre/MG....... de i de 2023.

(Nome e assinatura do representante legal da licitante)
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ANEXO IV

MODELO - DECLARACAO

............................................................... , inscrita no CNPJ/MF o n° .............cc........, PO
intermédio de seu representante legal, 0(a) Sr.(a)......cccccovveerriiiiiiiiiiiee e , portador(a)
da Carteira de Identidade RG n° ...................... e inscrito no CPF/MF sob o n°

..................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1.993, acrescido pela Lei Federal n.° 9.854, de 27 de outubro de
1.999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ().

(representante legal)

(Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N° 44/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2023

AoS............... dias do més de ........cccvviieviiiiiiii, do ano de 2023 (dois mil e vinte e
trés), nesta cidade de Pouso Alegre, Estado de Minas Gerais, as partes de um lado a
ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI -
AMESP, pessoa juridica de direito publico, na forma de Consércio Publico, sediada na
Rua Comendador José Garcia, n® 774, Bairro Centro, Pouso Alegre, Estado de Minas
Gerais, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 20.362.307/0001-40 neste ato representado pelo Presidente,
] TR ) eerreeeeraeen ) eerrreeree e , portador da Cédula
de Identidade RG N.C.......ccvvvvvvvvvveviennnennee, , devidamente inscrito junto ao Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF/MF) sob o n°
............................................. , AMESP, e os ORGAOS PARTICIPANTES: ORGAOS
PARTICIPANTES: Municipio de ANDRADAS — MG, pessoa juridica de direito publico
com sede a Praca Vinte e Dois de Fevereiro s/n° Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
17.884.412/0001-34, representado pela Prefeita Municipal, Margot Navarro Graziani Pioli,
brasileira, casada, psiclloga, portadora do CPF n° 271.764.526-87; Municipio de
BANDEIRA DO SUL - MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Rua Afonso
Dias Araujo n° 305, Centro, inscrito no CNPJ sob o n® 18.175.794/0001-90, representado
pelo Prefeito Municipal, Edervan Leandro de Freitas, brasileiro, casado, empresario,
portador do CPF n° 972.797.576-34; Municipio de BORDA DA MATA - MG, pessoa
juridica de direito publico com sede a Praga Antdnio Megale n° 86 Centro, inscrito no
CNPJ sob o n° 17.912.023/0001-75, representado pelo Prefeito Municipal, Afonso
Raimundo de Souza, brasileiro, casado, empresério, portador do CPF n° 016.718.278-13;
BUENO BRANDAO - MG, pessoa juridica de direito pablico com sede a Rua Afonso
Pena n° 225 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.940.098/0001-22, representado pelo
Prefeito Municipal, Silvio Anténio Felix, brasileiro, casado, radialista, portador do CPF n°
876.059.376-87; Municipio de CACHOEIRA DE MINAS - MG, pessoa juridica de direito
publico com sede a Praca da Bandeira, n°® 276 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
18.675.959/0001-92, representado pelo Prefeito Municipal, Dirceu D’Angelo de Faria,
brasileiro, casado, Servidor Publico Municipal,, portador do CPF n° 563.371.836-49;
Municipio de CAMPESTRE — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Rua
Coronel José Custddio, n° 84, Centro, inscrito no CNPJ sob o n°® 01.631.604/0001-07,
representado pelo Prefeito Municipal, Marco Antbnio Messias Franco, brasileiro, casado,
empresério, portador do CPF n° 623.401.666-91; Municipio de CAREACU — MG, pessoa
juridica de direito publico com sede a Avenida Saturnino Faria, n° 140 Centro, inscrito no
CNPJ sob o n° 17.935.388/0001-15, representado pelo Prefeito Municipal, Tovar do
Santos Barroso, brasileiro, casado, engenheiro, portador do CPF n°® 326.963.376-91;
Municipio de CAMANDUCAIA — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a
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Avenida Targino Vargas, n° 45 Recanto dos Ipés, inscrito no CNPJ sob o n°
17.935396/0001-61, representado pelo Prefeito Municipal, Rodrigo Alves de Oliveira,
brasileiro, casado, empreséario, portador do CPF n° 800.117.996-68; Municipio de
CARMO DA CACHOEIRA - MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Rua
Doutor Veiga Lima, n° 582 Centro, inscrito no CNPJ sob o n° 18.240.135/0001-90,
representado pelo Prefeito Municipal, Hélcio Antdnio Chagas Reis, brasileiro, vilvo,
produtor rural, portador do CPF n° 148.981.016-15; Municipio de CONCEICAO DOS
OUROS - MG, pessoa juridica de direito publico, com sede a Praca José Maria de
Souza, n°® 1, inscrito no CNPJ n° 18.677.609/0001-65, representada pelo Prefeito
Municipal Sr. Luis Fernando Rosa de Castro, brasileiro, casado, empresario, inscrito no
CPF/MF sob o0 n° 589.558.106-44; Municipio de CONGONHAL - MG, pessoa juridica de
direito publico com sede a Pragca Comendador Ferreira de Matos, n°® 29 Centro, inscrito
no CNPJ sob o n° 18.671.271/0001-34, representado pelo Prefeito Municipal, Moisés
Ferreira Vaz, brasileiro, casado, empreséario, portador do CPF n° 734.178.749-04,
Municipio de ESPIRITO SANTO DO DOURADO - MG, pessoa juridica de direito pablico
com sede a Av. Antdnio Paulino, n® 47 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
18.675.900/0001-02, representado pelo Prefeito Municipal, Adauto Luiz Leal, brasileiro,
professor, portador do CPF n® 907.199.806-15; Municipio de ESTIVA — MG, pessoa
juridica de direito publico com sede a Av. Prefeito Gabriel Rosa, n° 177 Centro, inscrito no
CNPJ sob o n° 18.675.918/0001-04,, representado pelo Prefeito Municipal, Vagner Abilio
Belizario, brasileiro, empresario, portador do CPF n® 015.328.666-07; Municipio de
INCONFIDENTES — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Av. Engenheiro A.
Maciel, n® 190 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.028.829/0001-68, representado pela
Prefeita Municipal, Rosangela Maria Dantas, brasileira, casada, empresaria, portadora do
CPF n° 533.618.226-53; Municipio de IPUIUNA — MG, pessoa juridica de direito publico
com sede a Rua Jodo Roberto da Silva, © 40 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
18.179.226/0001-67, representado pelo Prefeito Municipal, Elder Cassio de Souza Oliva,
brasileiro, casado, advogado, portador do CPF n° 537.177.836-53; Municipio de
JACUTINGA — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Praca dos Andradas,
s/n°, Centro, inscrito no CNPJ sob o n® 17.914.128/0001-63, representado pelo Prefeito
Municipal, Melquiades de Araujo, brasileiro, casado, empresario, portador do CPF n°
133.814.318-20; Municipio de MONTE SIAO — MG, pessoa juridica de direito publico
com sede a Rua Mauricio Zucato, n° 111 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
22.646.525/0001-31, representado pelo Prefeito Municipal, José Pocai Junior, brasileiro,
casado, empresario, portador do CPF n° 314.366.926-87; Municipio de NATERCIA —
MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Pracga Justino Lisboa Carneiro, n® 100
Centro, inscrito no CNPJ sob o n°® 17.935.412/0001-16, representado pelo Prefeito
Municipal, Gabriel Tiago de Vilas Boas, brasileiro, casado, engenheiro, portador do CPF
n°® 085.062.066-00; Municipio de PARAISOPOLIS — MG, pessoa juridica de direito
publico com sede a Praca do Centenario, n° 103 Centro, inscrito no CNPJ sob o n°
18.025.965/0001-02, representado pelo Prefeito Municipal, Everton de Assis Ferreira,
brasileiro, casado, militar, portador do CPF n° 063.815.946-67; Municipio de POCO
FUNDO — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Praga Tancredo Neves, n°
3.000, Centro, inscrito no CNPJ sob o0 n® 18.242.792/0001-76, representado pelo Prefeito
Municipal, Rosiel de Lima, brasileiro, casado, servidor publico, portador do CPF n°
043.207.206-36; Municipio de SANTA RITA DO SAPUCAI — MG, pessoa juridica de
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direito publico com sede a Rua Cel. Joaquim Neto, n® 333 Centro, inscrito no CNPJ sob o
n° 18.192.898/0001-02, representado pelo Prefeito Municipal, Wander Wilson Chaves,
brasileiro, casado, engenheiro, portador do CPF n° 263.533.856-68; Municipio de SAO
JOAO DA MATA - MG, pessoa juridica de direito publico, com sede & Rua Maria José
de Paiva, N° 546 - Centro - S0 Joao da Mata/MG, inscrito no CNPJ n°® 17.935.206/0001-
06, representado pelo Prefeito Municipal Sr. Rosemiro de Paiva Muniz, brasileiro, casado,
empresario, inscrito no CPF/MF sob o n° 050.947.326-17; Municipio de SAO BENTO
ABADE - MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Rua Odilon Gadbem Santos,
n°® 100 Centro, inscrito no CNPJ sob o n® 17.877.176/0001-29, representado pelo Prefeito
Municipal, Eneias Machado de Souza, brasileiro, casado, torneiro mecanico, portador do
CPF n° 073.086796-08; Municipio de SAO SEBASTIAO DA BELA VISTA - MG,
pessoa juridica de direito publico com sede a Praca Coronel Erasmo Cabral, n°® 334
Centro, inscrito no CNPJ sob o n°® 17.935.370/0001-13, representado pelo Prefeito
Municipal, Ronaldo Laurindo Bueno, brasileiro, casado, professor, portador do CPF n°
962.095.006-25; Municipio de  SENADOR AMARAL - MG, pessoa juridica de direito
publico com sede a Av. Vereador José Alves de Resende, n° 34 Bairro Elisa Bueno,
inscrito no CNPJ sob o n°® 41.778.556/0001-90, representado pelo Prefeito Municipal,
Adenilson Lopez da Silveira, brasileiro, casado, comerciante portador do CPF n°
732.231.586-34; Municipio de SENADOR JOSE BENTO - MG, pessoa juridica de
direito publico com sede a Praca Daniel de Carvalho, n°® 150 Centro, inscrito no CNPJ sob
0 n° 18.675.926/0001-42, representado pelo Prefeito Municipal, Fernando César
Fernandes, brasileiro, casado, empresario portador do CPF n° 622.693.646-00;
Municipio de TOCOS DO MOJI — MG, pessoa juridica de direito publico com sede a
Anténio Mariano da Silva, n® 36 Centro, inscrito no CNPJ sob o n® 01.601.656/0001-22,
representado pelo Prefeito Municipal, Givanildo José da Silva, brasileiro, casado, produtor
agropecuario, portador do CPF n° 045.573.716-98; Municipio de  TURVOLANDIA -
MG, pessoa juridica de direito publico com sede a Dom Otavio, n° 240 Centro, inscrito no
CNPJ sob o0 n° 18.712.141/0001-00, representado pelo Prefeito Municipal, José Nelson
Martins, brasileiro, casado, produtor rural, portador do CPF n°® 852.840.336-04, doravante
denominados ORGAO GERENCIADOR / ORGAO PARTICIPANTE, e, de outro lado, a

EMPIESA  oovcievieiieeee et ee e , pessoa juridica de direito privado, sediada na
................................................... , No Municipio de ................cceeevvveeee....,  EsStado de
..................................... , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF sob 0 n® .......ccccciiiiiiiiiiiiiiienns , com Inscrigao
Estadual registrada sob n° ... , heste ato representado pelo Sr.
................................................................. ) eerrrrrreeey seeeeeeeenny e, portador da Cédula
de Identidade RG n° ...........cc...... , inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda - CPF/MF sob 0 n® ...covvvvivviiieiineenn, , doravante denominada DETENTORA,

firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECO, que se regera pela Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n° 10.520/02, bem como o Edital referido, a
proposta da DETENTORA, e as clausulas seguintes:

| - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

17.2. O objeto da presente Ata € o REGISTRO DE PRECOS, na forma de
AQUISICAO E/OU LOCACAO DE SOLUCAO TECNOLOGICA PARA GESTAO DE
DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS COM ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO
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TEMPO ACT ICP BRASIL (ECM - ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E
GESTAO DE PROCESSOS (BPM — BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM
CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS DE DIGITALIZAGAO DO ACERVO COM
PROCESSAMENTO DE IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE
CARACTERE OPTICO - OCR E DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A
TRANSFORMAGAO DIGITAL DOS MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIAGAO
DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

17.3. A DETENTORA desta Ata de Registro de precos para se obrigard ao
atendimento de todos os pedidos efetuados durante a sua vigéncia.

XVIII = CLAUSULA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

18.1. A despesa referente a aquisicdo do objeto, serd empenhada na dotagéo
orcamentaria do ORGAO PARTICIPANTE signatario da Ata de Registro de Precos.

XIX — CLAUSULA TERCEIRA — DOS PRAZOS.

19.1. A DETENTORA podera ser convocada a firmar as contratagées decorrentes do
registro de precos no prazo de 05 (cinco) dias a contar da convocagéo expedida pelo
ORGAO GERENCIADOR, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pelo ORGAO GERENCIADOR.

19.2. A Ata de Registro de Precos e os Contratos regular-se-ao, no que concerne a
sua execugdo, alteragdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas disposi¢fes da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteracbes posteriores, pelas
disposicbes do Termo de Referéncia e pelos preceitos do direito publico.

19.3. A Ata de Registro de Precos e o Contrato poderdo, com base nos preceitos de
direito publico, serem rescindidos pelo ORGAO GERENCIADOR a todo e qualquer
tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, mediante simples
aviso, observada a legislag&o pertinente.

19.4. A ata de Registro de Pregos teré validade de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua assinatura.

19.5. Os Contratos decorrentes de licitacdo terdo sua vigéncia conforme as
disposic¢des contidas no art. 57 da Lei Federal n.° 8.666/93.

19.6. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qgualguer 6rgdo ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do
certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador sendo que, 0 quantitativo
decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na totalidade,
ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado para o 6rgéo gerenciador e 6rgaos
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

XX — CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E PAGAMENTOS.

20.1. DO VALOR.
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20.1.1. O valor de referéncia para o fornecimento objeto desta Ata de Registro de
Precos é de R XX XXX XXX, XX (XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), que representa
o total da aquisigéo.

20.2. DO PAGAMENTO.

20.2.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de
liberacdo da nota fiscal pelo setor de recebimento, desde que atendidas as condicbes
previstas neste edital e no termo de referéncia, mediante ordem bancéaria na conta
corrente indicada pela empresa contratada.

20.2.2. 4.2.2. A Nota Fiscal devera ser encaminhada a cada ORGAO PARTICIPANTE
em 03 (trés) vias, a qual devera ser aprovada pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento do contrato.

20.2.3. 4.2.3 Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com o pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento
der origem & aplicagéo da penalidade.

20.2.4. 4.2.4 A despesa referente a execugao dos servigos serd empenhada na dotagéo
orcamentéaria dos ORGAOS PARTICIPANTES.

20.2.5. 4.2.5 No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, seréio devidos pelo Orgdo Participante encargos
moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

20.2.6. 4.2.6. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde:
EM = Encargos moratérios devidos; N = NUmeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

XXl = CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS, ATUALIZACAO
FINANCEIRA E ENCARGOS.

21.1.  Os precos que vigorardo no ajuste serdo aqueles ofertados pela DETENTORA.
21.1.1. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano.

21.2. Na hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da DETENTORA e a retribuicio do ORGAO
GERENCIADOR para a justa remuneracédo dos servicos podera ser revisada, objetivando
a manutencao do equilibrio econémico - financeiro inicial do contrato.

21.2.1. A revisdo de precos se traduz em condicdo excepcional de ajuste financeiro,
admitida a qualquer tempo, para, repondo perdas excessivas e imprevisiveis,
restabelecer a relacdo entre encargos do contrato e retribuicio pelo ORGAO
PARTICIPANTE de modo a manter as condicBes essenciais de continuidade do vinculo
contratual.
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21.2.2. Para autorizar a revisao de preco, o desequilibrio econdmico-financeiro ocorrido
devera ser retardador ou impeditivo da execucdo do ajustado, 0 que ocorre quando a
retribuicdo paga ndo é suficiente para saltar a totalidade dos custos contratuais em
virtude de ocorréncia de fato excepcional.

21.3.  Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentagéo
da proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou menos, conforme ocaso.

21.4. Na hipotese de a DETENTORA solicitar alteracdo de preco, a mesma tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos de
fornecedores, notas fiscais de aquisi¢cdo de produtos, insumos, etc.

21.4.1. O pedido de revisdo de precos obriga o detalhamento e a avaliacdo de todos os
precos do contrato, constantes da respectiva planilha de custos, mediante pesquisa e
comprovacdo documental pela contratada, podendo importar em aumento ou redugéo do
valor contratado, conforme as constatacdes de oscilagfes apuradas.

21.4.2. Na hipétese de solicitacdo de revisdo de precos pelo ORGAO GERENCIADOR,
esta devera comprovar o desequilibrio econbmico-financeiro, em prejuizo da
Municipalidade.

21.5.  Fica facultada ao ORGAO GERENCIADOR realizar ampla pesquisa de mercado
para subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores a decisédo
guanto a reviséo de precos solicitada pela DETENTORA.

21.6. A eventual autorizacdo da revisdo de precos serd concedida apdés a andlise
técnica e juridica, porém contemplard 0s servicos executados a partir da data do
protocolo do pedido no Protocolo Geral da Associa¢do dos Municipios da Microrregido do
Médio Sapucai — AMESP, sendo lavrado termo aditivo.

21.6.1. Enquanto eventuais solicitagcbes de revisdo de precos estiverem sendo
analisadas, a DETENTORA nado podera suspender o fornecimento do objeto e os
pagamentos serdo realizados aos precos vigentes.

21.6.2. O ORGAO GERENCIADOR devera, quando autorizada & revisdo dos precos,
lavrar o termo aditivo com os precos revisados e possibilitar aos municipios consorciados
emitirem as notas de empenho complementar inclusive para cobertura das diferencas
devidas, sem juros e correcdo monetaria, em relacdo aos produtos fornecidos apés o
protocolo do pedido de reviséo.

21.7. O novo prego so terd validade apos parecer da autoridade competente e, para
efeito de pagamento do servico por ventura executado entre a data do pedido de
adequacdo, retroagira a data do pedido de adequacéo formulado pela DETENTORA.

21.8. O diferencial de preco entre a proposta inicial da DETENTORA e a pesquisa de
mercado efetuada pelo ORGAO GERENCIADOR na ocasido da abertura do certame
bem como eventuais descontos concedidos pela DETENTORA, serdo sempre mantidos.

21.9. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, bem como do contrato, o
preco registrado ndo poderd ficar acima dos praticados no mercado. Por conseguinte,
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independentemente de convocacédo pelo ORGAO GERENCIADOR no caso de reducéo,
ainda que temporaria, dos precos de mercado, a contratada obriga-se a comunicar a
unidade o novo pre¢o que substituira o entéo registrado.

XXIl = CLAUSULA SEXTA - DA CONTRATACAO E DA PRESTACAO DOS
SERVICOS.

22.1.  As obrigacdes decorrentes da prestacdo dos servicos constantes do registro de
precos, a serem firmadas entre 0 ORGAO PARTICIPANTE e a DETENTORA poder&o
ser formalizadas através de contrato, observando-se as condi¢bes estabelecidas no
Edital, seus anexos e na legislacdo vigente.

22.2. Na hipotese de a DETENTORA primeira classificada ter seu registro revogado,
ndo assinar, N4o aceitar ou nao retirar o contrato no prazo e condi¢cdes estabelecidos,
poderdo ser convocados os fornecedores remanescentes, na ordem de classificacéo,
para fazé-lo em igual prazo e preferencialmente nas mesmas condigbes propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto ao preco, independentemente da cominagéo
prevista no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

22.3. Observados os critérios e condicbes estabelecidos no Edital, o ORGAO
GERENCIADOR podera solicitar a mais de um fornecedor registrado, segundo a ordem
de classificacdo, desde que razdes de interesse publico justifiquem e que o primeiro
classificado ndo possua capacidade de disponibilizagdo dos bens compativel com as
solicitadas, observadas as condi¢des do Edital e o preco registrado.

22.4.  Face ao disposto no artigo 65, § 1°, da Lei Federal n.° 8.666/93, os quantitativos
poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial.

XXIIl = CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO ORGAO PARTICIPANTE.

23.1.  Firmar os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos diretamente com
a empresa detentora.

23.2.  Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢bes ora estipuladas.

23.3.  Prestar todos os esclarecimentos necessarios para o fornecimento do objeto
desta contratacao.

23.4.  Zelar pela boa qualidade do objeto recebido, receber, apurar e solucionar
queixas e reclamacdes, quando for o caso.

23.5.  Indicar funcionario para fiscalizar a execugéo do Contrato.

23.6. Comunicar a empresa contratada, por escrito, a respeito da supressédo ou do
acréscimo previsto neste contrato, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser
assinado.

XXIV — CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA DETENTORA.

24.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas.
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24.2. Indicar preposto, aceito pelo ORGAO PARTICIPANTE, para representa-lo na
execucao do contrato.

24.3. Ressarcir os danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

24.4. Pagar todas as obrigacdes fiscais, previdenciarias, comerciais e trabalhistas
decorrentes das atividades envolvidas no escopo dos servicos contratados; ndo podera
ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigacfes decorrentes deste contrato, sem a
prévia e expressa concordancia do contratante.

24.5. A CONTRATADA obriga-se a fornecer os produtos para o qual teve o preco
registrado nas condi¢Oes, especificacdes e prazos previstos no Termo de Referéncia, no
Edital do Registro de Precos e nesta ARP, no local e na quantidade especificada na
Ordem de Fornecimento.

XXV — CLAUSULA NONA — DO TERMO CONTRATUAL.

25.1.  As obrigac6es decorrentes desta Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas
através de termo contratual, podendo consubstanciar-se na prépria nota de empenho, na
hipotese prevista no artigo 62 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

25.2. A recusa da DETENTORA em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato
caracteriza descumprimento de obrigagdes, podendo-lhe acarretar as san¢des previstas.

25.3. No caso previsto no subitem anterior, a critéio do ORGAO
GERENCIADOR/ORGAO PARTICIPANTE, poder4 ser celebrado contrato com as
remanescentes, obedecida a ordem classificatoria e preferencialmente as mesmas
condigbes oferecidas pela DETENTORA, inclusive quanto ao preco.

25.4. Os eventuais contratos resultantes da presente Ata de Registro de Precos
poderdo ser alterados nos termos do artigo 65, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
alteracoes.

XXVI — CLAUSULA DECIMA — PENALIDADES.

26.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/1993, a DETENTORA
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, inexecucao parcial ou inexecucéo total da
obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e
ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com 0 ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

26.2. A adverténcia podera ser aplicada no caso de atraso superior a 05 (cinco) dias
na execucdo do cronograma de atividades ou de descumprimento de quaisquer

Rua Comendador José Garcia, n° 774 — Centro — CEP: 37.550-000 — Pouso Alegre / Minas Gerais
Fone: (35) 3025-5500 — e-mail: licitacao@amesp.mg.gov.br


mailto:licitacao@amesp.mg.gov.br

obriga¢Bes previstas no contrato, que nao configurem hipéteses de aplicacdo de san¢des
mais graves, sem prejuizo das multas eventualmente cabiveis.

26.3. A adverténcia podera ainda ser aplicada na primeira ocorréncia de atraso e na
primeira ocorréncia de quaisquer dos itens relacionados no contrato.

26.4. Caso haja a inexecucdo total do objeto contratado serd aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato.

26.5.  Sera configurada a inexecucdo total do objeto quando houver atraso injustificado
para inicio dos servigos por mais de 10 dias além dos 30 dias concedidos apds a emissao
da Ordem de Servico - OS.

26.6. Além dessas penalidades, com fundamento nos Arts. 86 e 87 da Lei n.°
8.666/1993, serdo aplicadas multas, conforme as infragbes cometidas e o grau
respectivo, indicados nas tabelas 1 e 2 a sequir:

e Tabelal

GRAU CORRESPONDENCIA

01 R$ 150,00

02 R$ 250,00

03 R$ 350,00

04 R$ 500,00

05 R$ 2.500,00

e Tabela 2

INFRACAO

ITEM GRAU
DESCRICAO

01 Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais; por dia.

02 Manter funcionario sem qualificacdo para a execucdo dos 04
servigos; por empregado e por dia.

03 Utilizar as dependéncias da Prefeitura para fins diversos do 04
objeto do Contrato; por ocorréncia.
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou cause

04 danos fisicos, lesdes corporais ou consequéncias letais; por | 05
ocorréncia.
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05 Usar indevidamente patentes registradas; por ocorréncia. 05

Para os itens a seguir, deixar de:

06 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou 01
incompativel com suas atribuigdes; por empregado e por dia.

07 Cumprir determinacdo da FISCALIZACAO para controle de 01
acesso de seus funcionarios; por ocorréncia.

08 Cumprir determinacdo formal ou instrugcdo complementar da 02
FISCALIZACAO; por ocorréncia.

09 Indicar e manter durante a execucdo do contrato, nas 04
guantidades previstas neste termo de referéncia; por dia.

26.7. Quando a DETENTORA deixar de cumprir prazo previamente estabelecido para
execugcdo dos servigos previstos na proposta comercial por ele apresentada serdo
aplicadas multas conforme tabela 3.

26.8. O atraso injustificado na execucdo dos servigos sujeitara a DETENTORA multa,
conforme tabela 3 a sequir:

e Tabela 3

GRAU | MULTA | TIPO DE ATRASO

Sobre o valor total estimado do contrato, se ultrapassar,
01 2% injustificadamente, o prazo de 30 (trinta) dias, ap6s a emissao
ordem de fornecimento.

Por dia de atraso na entrega, até o 30°(trigésimo) dia, sobre o valor

2 % : ~
0 3% da parcela do servigo ndo prestado.

Sobre o valor do saldo da contratacédo, no caso de atraso na entrega

03 5% . . : o
° superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisédo contratual.

26.9.  Suspensdao temporaria de participacao em licitacdo e impedimentos de contratar
com a Administragcdo Publica, se, por culpa ou dolo, por até 02 (dois) anos, no caso de
inexecucdo do objeto, conforme previsto nos itens anteriores sobre multas, entre outros
casos.

26.10. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Pulblica, prevista no inciso IV, art. 87, da Lei Federal n°® 8.666/93, serd aplicada, dentre
outros casos, quando:

a) tiver sofrido condenagé&o definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licita¢&o;
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c) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da
execucdo do objeto contratado, sem consentimento prévio do ORGAO
GERENCIADOR/ORGAO PARTICIPANTE;

d) ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei Federal n.° 8.666/93,
praticado durante o procedimento licitatério, que venha ao conhecimento do
ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE apds o recebimento da
Nota de Empenho;

e) apresentacdo, ao ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE, de
qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo
de participar da licitagdo ou para comprovar, durante a execucao do objeto, a

manutencdo das condi¢bes apresentadas na habilitacao;
f) inexecucdo total do objeto.

26.11. As sancgOes de multa podem ser aplicadas a empresa contratada juntamente
com a de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO GERENCIADOR
e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
descontando-a do pagamento a ser efetuado.

26.12. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
DETENTORA.

26.13. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a DETENTORA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagéo
oficial.

26.14. A abertura do procedimento administrativo para apuracdo de descumprimento
contratual e eventual aplicacdo de penalidades serd de responsabilidade de cada
ORGAO PARTICIPANTE Contratante.

XXVII = CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO.

Fica eleito o foro da cidade de Pouso Alegre/MG, para dirimir eventuais dividas e/ou
conflitos originados pela presente Ata e pelo futuro contrato, com rendncia a quaisquer
outros por mais privilegiados que possam ser.

Pouso Alegre/MG,............ (o [T de 2023.

AMESP

ORGAO GERENCIADOR

Presidente Rosangela Maria Dantas
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ANDRADAS
ORGAO PARTICIPANTE

Prefeita Margot Navarro Graziani Pioli

BANDEIRA DO SUL
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Edervan Leandro de Freitas

BORDA DA MATA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Afonso Raimundo de Souza

BUENO BRANDAO
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Silvio Antonio Félix

CACHOEIRA DE MINAS
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Dirceu D’Angelo de Faria

CAREACU
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Tovar dos Santos Barroso

CAMANDUCAIA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Rodrigo Alves de Oliveira
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CARMO DA CACHOEIRA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Hélcio Anténio Chagas Reis

CAMPESTRE
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Marco Antonio Messias Franco

CONCEIGAO DOS OUROS
ORGAO PARTICIPANTE

Prefeito Luis Fernando Rosa de Castro

CONGONHAL
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Moisés Ferreira Vaz

ESPIRITO SANTO DOURADO
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Adalto Luiz Leal

ESTIVA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Vagner Abilio Belizario

INCONFIDENTES
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeita Rosangela Maria Dantas
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IPUIUNA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Elder Cassio de Souza Oliva

JACUTINGA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Melquiades de Araujo

MONTE SIAO
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito José Pocai Junior

NATERCIA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Gabriel Tiago de Vilas Boas

PARAISOPOLIS
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Everton de Assis Ferreira

POGO FUNDO
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Rosiel de Lima

SANTA RITA DO SAPUCAI
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Wander Wilson Chaves
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SAO BENTO ABADE
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Eneias Machado de Souza

SAO JOAO DA MATA
ORGAO PARTICIPANTE

Prefeito Rosemiro de Paiva Muniz

SAO SEBASTIAO DA BELA VISTA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Ronaldo Laurindo Bueno

SENADOR AMARAL
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Ademilson Lopes da Silveira

SENADOR JOSE BENTO
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Fernando Cesar Fernandes

TOCOS DO MOJI
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito Givanildo José da Silva

TURVOLANDIA
ORGAO PARTICIPANTE
Prefeito José Nelson Martins
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EMPRESA DETENTORA
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ANEXO VI

TERMO DE CONTRATO N° XX/2023

PROCESSO N.° 44/2023
PREGAO PRESENCIAL N.° 11/2023

AoS.............. diasdomésde ...........ccceel, do ano de 2023 (dois mil e vinte e
trés), nesta cidade de Pouso Alegre, Estado de Minas Gerais, as partes de um lado o
MUNICIPIO DE ...ttt ettt , pessoa juridica
de direito publico interno, sediada a (Rua, Av.)
......................................................................................... , Bairro

......................................................... , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob ne
....................................................................... neste ato representado pelo Prefeito

MUNICIPAl, SF..cooiiiii . ) e ) e ,
portador da Cédula de Identidade RG N.O..........ccooiiiiiiiiiiiiie e , devidamente
inscrita junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF/MF) sob o
D10 ettt ettt e e e e et eaeeeraas , doravante denominada ORGAO

PARTICIPANTE (contratante), e, de outro lado, a empresa
................................................................................ , pessoa juridica de direito privado,

sediada NA (RUA, AV.) it r et e e er e e et e et et aeta ettt tataaaaaaaaaaaaaaaaaaaaees , no
Municipio O s , Estado de
...................................................................... , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJMF sob o n°

........................................................................ , com Inscricdo Estadual registrada sob n°
............................................................... : neste  ato representado pelo Sr.

................................................................. PP o [0 ¢ r- o [o] g0 F-1}
Cédula de Identidade RG N° ...oooiveiieeiiieeieieeeeeeee e e , inscrita no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda - CPF/MF sob o n°

............................................................ , doravante denominada CONTRATADA, tém entre
si justo e acordado celebrar o presente contrato, em face do resultado do Pregdo Para o
Registro de Precos, que se regera pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1.993,
Lei Federal n.° 10.520/02, bem como o Edital referido, a proposta da CONTRATADA, e
as clausulas seguintes:

| - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

27.1. 1.1. O objeto do presente Contrato a LICITACAO COMPARTILHADA, para a
AQUISICAO E/OU LOCACAO DE SOLUCAO TECNOLOGICA PARA GESTAO DE
DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS COM ASSINATURA DIGITAL E CARIMBO DO
TEMPO ACT ICP BRASIL (ECM - ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT) E
GESTAO DE PROCESSOS (BPM — BUSINESS PROCESS MANAGEMENT), COM
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO COM
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’ .consoncm
PROCESSAMENTO DE IMAGENS ATRAVES DE RECONHECIMENTO DE
CARACTERE OPTICO - OCR E DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS PARA A

TRANSFORMAGAO DIGITAL DOS MUNICIPIOS QUE COMPOEM A ASSOCIAGAO
DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO MEDIO SAPUCAI — AMESP.

27.2. A CONTRATADA se obrigard ao atendimento de todos os pedidos efetuados
durante a sua vigéncia.

XXVIIl = CLAUSULA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

28.1. A despesa referente ao fornecimento, objeto da contratacdo, sera empenhada
na dotacdo orcamentaria do ORGAO PARTICIPANTE signatario da Ata de Registro de
Precos.

XXIX — CLAUSULA TERCEIRA — DOS PRAZOS.

29.1. A CONTRATADA podera ser convocada a firmar as contrata¢des decorrentes do
registro de precos no prazo de 05 (cinco) dias a contar da convocacdo expedida pelo
PARTICIPANTE, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo ORGAO PARTICIPANTE.

29.2. O Contrato regular-se-4, no que concerne a sua execucdo, alteracao,
inexecugdo ou rescisdo, pelas disposicdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1.993 observadas suas alteracbes posteriores, pelas disposicoes do Termo de
Referéncia e pelos preceitos do direito publico.

29.3. O Contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido
pelo ORGAO PARTICIPANTE a todo e qualquer tempo, independentemente de
interpelacé@o judicial ou extrajudicial, mediante simples aviso, observada a legislagéo
pertinente.

29.4. O Contrato decorrentes de licitacdo terdo sua vigéncia conforme as disposicdes
contidas no art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

XXX = CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E PAGAMENTOS.

30.1. DO VALOR.

O valor de referéncia para o fornecimento objeto deste Contrato & de R$ XXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), que representa o total da aquisi¢ao.

30.2. DO PAGAMENTO.

30.2.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da data de
liberacdo da nota fiscal pelo setor de recebimento, desde que atendidas as condi¢cbes
previstas neste edital e no termo de referéncia, mediante ordem bancéria na conta
corrente indicada pela empresa contratada.

30.2.2. A Nota Fiscal devera ser encaminhada a cada ORGAO PARTICIPANTE em 03
(trés) vias, a qual devera ser aprovada pelo servidor responsavel pelo acompanhamento
do contrato.
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30.3. Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com o pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento
der origem a aplicagcdo da penalidade.

30.4. A despesa referente a execucdo dos servicos serd empenhada na dotacao
orcamentéaria dos ORGAOS PARTICIPANTES.

30.5. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo Orgdo Participante encargos
moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

30.6. O valor dos encargos seréa calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM
Encargos moratérios devidos; N = NUmeros de dias entre a data prevista para
pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo financeira
0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

I o

XXXI = CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS, ATUALIZACAO
FINANCEIRA E ENCARGOS.

31.1.  Os pregos que vigorardo no ajuste serdo aqueles ofertados pela CONTRATADA.
31.1.1. Os precos propostos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano.

31.2. Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, a relagcdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo do ORGAO
PARTICIPANTE para a justa remuneracao dos servicos podera ser revisada, objetivando
a manutencéo do equilibrio econémico - financeiro inicial do contrato.

31.2.1. A revisdo de precos se traduz em condi¢cdo excepcional de ajuste financeiro,
admitida a qualquer tempo, para, repondo perdas excessivas e imprevisiveis,
restabelecer a relacdo entre encargos do contrato e retribuicio pelo ORGAO
PARTICIPANTE de modo a manter as condi¢cdes essenciais de continuidade do vinculo
contratual.

31.3. Para autorizar a revisdo de preco, o desequilibrio econémico-financeiro ocorrido
devera ser retardador ou impeditivo da execucdo do ajustado, 0 que ocorre quando a
retribuicdo paga ndo é suficiente para saltar a totalidade dos custos contratuais em
virtude de ocorréncia de fato excepcional.

31.4.  Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentagéo
da proposta, de comprovada repercussdo nos pre¢os contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou menos, conforme ocaso.

31.5. Na hipotese de a CONTRATADA solicitar alteracdo de preco, a mesma tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos de
fornecedores, notas fiscais de aquisicdo de produtos, insumos, etc.
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31.5.1. O pedido de revisdo de precos obriga o detalhamento e a avaliacdo de todos os
precos do contrato, constantes da respectiva planilha de custos, mediante pesquisa e
comprovagao documental pela contratada, podendo importar em aumento ou redugéo do
valor contratado, conforme as constatacfes de oscilacBes apuradas.

31.5.2. Na hipotese de solicitagio de reviséo de precos pelo ORGAO PARTICIPANTE,
esta devera comprovar o desequilibrio econémico-financeiro, em prejuizo da
Municipalidade.

31.6.  Fica facultada a0 ORGAO GERENCIADOR realizar ampla pesquisa de mercado
para subsidiar, em conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores a decisédo
guanto a revisao de precos solicitada pela CONTRATADA.

31.7. A eventual autorizacdo da revisdo de precos serd concedida apdés a andlise
técnica e juridica, porém contemplard os servicos executados a partir da data do
protocolo do pedido no Protocolo Geral do ORGAO GERENCIADOR, sendo lavrado
termo aditivo.

31.7.1. Enquanto eventuais solicitacbes de revisdo de precos estiverem sendo
analisadas, a CONTRATADA ndo podera suspender a prestacao dos servi¢cos e 0s
pagamentos serdo realizados aos pregos vigentes.

31.7.2. O ORGAO GERENCIADOR dever4, quando autorizada & revisdo dos precos,
lavrar o termo aditivo com o0s prec¢os revisados e possibilitar aos municipios consorciados
emitirem as notas de empenho complementar inclusive para cobertura das diferencas
devidas, sem juros e correcado monetaria, em relacdo aos produtos fornecidos apés o
protocolo do pedido de reviséo.

31.8. O novo preco soO tera validade apOs parecer da autoridade competente e, para
efeito de pagamento do servico por ventura executado entre a data do pedido de
adequacdo, retroagird a data do pedido de adequagédo formulado pela CONTRATADA.

31.9. O diferencial de preco entre a proposta inicial da CONTRATADA e a pesquisa de
mercado efetuada pelo ORGAO GERENCIADOR na ocasido da abertura do certame
bem como eventuais descontos concedidos pela CONTRATADA, serdo sempre
mantidos.

31.10. Durante a vigéncia do Contrato o preco registrado ndo poderd ficar acima dos
praticados no mercado. Por conseguinte, independentemente de convocacdo pelo
ORGAO GERENCIADOR no caso de reducdo, ainda que temporéaria, dos precos de
mercado, a contratada obriga-se a comunicar a unidade o novo prego que substituird o
entdo registrado.

XXXIl = CLAUSULA SEXTA - DA CONTRATACAO E DA EXECUCAO DOS
SERVICOS.

32.1. As obrigacdes decorrentes da prestacdo dos servi¢os, objetos constantes do
registro de precos, a serem firmadas entre o ORGAO PARTICIPANTE e a
CONTRATADA poderdo ser formalizadas através de contrato, observando-se as
condi¢Oes estabelecidas no Edital, seus anexos e na legislag&o vigente.
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32.2. Na hip6tese de a CONTRATADA primeira classificada ter seu registro revogado,
ndo assinar, ndo aceitar ou nao retirar o contrato no prazo e condi¢cdes estabelecidos,
poderdo ser convocados os fornecedores remanescentes, na ordem de classificacéo,
para fazé-lo em igual prazo e preferencialmente nas mesmas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto ao preco, independentemente da cominacao
prevista no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

32.3. Observados os critérios e condicdes estabelecidos no Edital, o ORGAO
GERENCIADOR poderé solicitar a mais de um fornecedor registrado, segundo a ordem
de classificagdo, desde que razdes de interesse publico justifiquem e que o primeiro
classificado ndo possua capacidade de disponibilizacdo dos bens compativel com as
solicitadas, observadas as condi¢des do Edital e o preco registrado.

32.4. Face ao disposto no artigo 65, § 1°, da Lei Federal n.° 8.666/93, os quantitativos
poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial.

32.5. A prestagdo dos servigcos serd executada conforme demanda, de acordo com a
necessidade de cada municipio consorciado, estimando-se as quantidades descritas.
XXXIIl = CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO ORGAO PARTICIPANTE.
33.1.  Firmar os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos diretamente com
a empresa detentora.

33.2.  Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢des ora estipuladas.

33.3.  Prestar todos os esclarecimentos necessarios para o fornecimento do objeto
desta contratagéao.

33.4. Zelar pela boa qualidade do objeto recebido, receber, apurar e solucionar
queixas e reclamacdes, quando for o caso.

33.5. Indicar funcionério para fiscalizar a execu¢éo do Contrato.

33.6. Comunicar a empresa contratada, por escrito, a respeito da supressao ou do
acréscimo previsto neste contrato, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser
assinado.

XXXIV — CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.
34.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigac¢@es por ele assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

34.2. Indicar preposto, aceito pelo ORGAO PARTICIPANTE, para representa-lo na
execucédo do contrato.

34.3. Ressarcir os danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

34.4. Pagar todas as obrigacdes fiscais, previdenciarias, comerciais e trabalhistas
decorrentes das atividades envolvidas no escopo dos servigos contratados; ndo podera
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ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obriga¢des decorrentes deste contrato, sem a
prévia e expressa concordancia do contratante.

34.5. A CONTRATADA obriga-se a fornecer os produtos para o qual teve o preco
registrado nas condi¢cBes, especificacdes e prazos previstos no Termo de Referéncia, no
Edital do Registro de Precos e nesta ARP, no local e na quantidade especificada na
Ordem de Fornecimento.

XXXV = CLAUSULA NONA — DO TERMO CONTRATUAL.

35.1.  As obrigac¢des decorrentes deste Contrato serdo formalizadas através de termo
contratual, podendo consubstanciar-se na prépria nota de empenho, na hipétese prevista
no artigo 62 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes.

35.2.  Arecusa da CONTRATADA em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato
caracteriza descumprimento de obrigagfes, podendo-lhe acarretar as san¢des previstas.

35.3. No caso previsto no subitem anterior, a critério do ORGAO PARTICIPANTE,
podera ser celebrado contrato com as remanescentes, obedecida a ordem classificatéria
e preferencialmente as mesmas condigbes oferecidas pela CONTRATADA, inclusive
guanto ao preco.

35.4. O eventual contrato resultante do presente Contrato podera ser alterado nos
termos do artigo 65, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragoes.

XXXVI — CLAUSULA DECIMA — PENALIDADES.

36.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/1993, a CONTRATADA
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, inexecucao parcial ou inexecucéo total da
obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e
ampla defesa, as seguintes penalidades:

e) Adverténcia;

f) Multa;

g) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com 0 ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE;

h) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica.

36.2. A adverténcia podera ser aplicada no caso de atraso superior a 05 (cinco) dias
na execucdo do cronograma de atividades ou de descumprimento de quaisquer
obrigacdes previstas no contrato, que ndo configurem hipoteses de aplicacdo de sangdes
mais graves, sem prejuizo das multas eventualmente cabiveis.

36.3. A adverténcia podera ainda ser aplicada na primeira ocorréncia de atraso e na
primeira ocorréncia de quaisquer dos itens relacionados no contrato.

36.4. Caso haja a inexecucdao total do objeto contratado serd aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato.
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36.5.  Sera configurada a inexecucdao total do objeto quando houver atraso injustificado
para inicio dos servicos por mais de 10 dias além dos 30 dias concedidos ap6s a emissao

W AGESP

da Ordem de Servico - OS.

36.6. Além dessas penalidades, com fundamento nos Arts. 86 e 87 da Lei n.°
8.666/1993, serdo aplicadas multas, conforme as infragbes cometidas e o grau

respectivo, indicados nas tabelas 1 e 2 a seguir:

e Tabelal

GRAU CORRESPONDENCIA

01 R$ 150,00

02 R$ 250,00

03 R$ 350,00

04 R$ 500,00

05 R$ 2.500,00

e Tabela?2

INFRACAO

ITEM GRAU
DESCRICAO

01 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais; por dia.

02 Manter funcionario sem qualificacdo para a execucdo dos 04
servicos; por empregado e por dia.

03 Utilizar as dependéncias da Prefeitura para fins diversos do 04
objeto do Contrato; por ocorréncia.
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou cause

04 danos fisicos, lesBes corporais ou consequéncias letais; por |05
ocorréncia.

05 Usar indevidamente patentes registradas; por ocorréncia. 05

Para os itens a seguir, deixar de:

06 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou 01
incompativel com suas atribui¢cdes; por empregado e por dia.

07 Cumprir determinagdo da FISCALIZACAO para controle de|01
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acesso de seus funciondrios; por ocorréncia.

08 Cumprir determinacdo formal ou instrugcdo complementar da 02
FISCALIZACAO; por ocorréncia.

09 Indicar e manter durante a execucdo do contrato, nas 04
guantidades previstas neste termo de referéncia; por dia.

36.7. Quando a DETENTORA deixar de cumprir prazo previamente estabelecido para

execucdo dos servigos previstos na proposta comercial por ele apresentada serdo
aplicadas multas conforme tabela 3.

36.8. O atraso injustificado na execucao dos servigos sujeitard a DETENTORA multa,
conforme tabela 3 a seguir:
e Tabela3
GRAU | MULTA | TIPO DE ATRASO
Sobre o valor total estimado do contrato, se ultrapassar,
01 2% injustificadamente, o prazo de 30 (trinta) dias, ap6s a emissao
ordem de fornecimento.
02 3% Por dia de atraso na entrega, até o 30°(trigésimo) dia, sobre o valor
da parcela do servigo ndo prestado.
Sobre o valor do saldo da contratagcdo, no caso de atraso na entrega
03 5% : : : -
superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual.

36.9.  Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimentos de contratar
com a Administragcdo Publica, se, por culpa ou dolo, por até 02 (dois) anos, no caso de
inexecugdo do objeto, conforme previsto nos itens anteriores sobre multas, entre outros

casos.

36.10. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, prevista no inciso 1V, art. 87, da Lei Federal n°® 8.666/93, sera aplicada, dentre

outros casos, quando:

g) tiver sofrido condenacao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao;

reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em raz&o da
execucdo do objeto contratado, sem consentimento prévio do ORGAO
GERENCIADOR/ORGAO PARTICIPANTE;

ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei Federal n.° 8.666/93,
praticado durante o procedimento licitatério, que venha ao conhecimento do
ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE ap6s o recebimento da
Nota de Empenho;

h)
)

)
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k) apresentacdo, ao ORGAO GERENCIADOR/ORGAO PARTICPANTE, de
qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo
de participar da licitagdo ou para comprovar, durante a execucao do objeto, a

manutencédo das condi¢des apresentadas na habilitacao;
[) inexecucao total do objeto.

36.11. As sanc¢Oes de multa podem ser aplicadas a empresa contratada juntamente
com a de adverténcia, suspensao tempordaria do direito de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com os ORGAOS PARTICIPANTES/ORGAO GERENCIADOR
e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
descontando-a do pagamento a ser efetuado.

36.12. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
DETENTORA.

36.13. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a DETENTORA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicag&o
oficial.

36.14. A abertura do procedimento administrativo para apuragdo de descumprimento
contratual e eventual aplicacdo de penalidades serd de responsabilidade de cada
ORGAO PARTICIPANTE Contratante.

XXXVII = CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Pouso Alegre/MG, para dirimir eventuais duvidas e/ou
conflitos originados pelo presente Contrato e pelo futuro contrato, com rendncia a
quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

Pouso Alegre/MG,............ de .o de 2023.

19,9,9,9,9.9.9,9,9.9.9.9,9,9,.9.9.9,9.0,04
ORGAO PARTICIPANTE

1.9,9.9,9.9.9.9,9,9.9.9.9.9.9,9.9.9,9,.0:¢
CONTRATADA
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ANEXO VI

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancfes e multas previstas neste
ato convocatério, que a empresa

(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n.° e
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto
na Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2.006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério do Pregao.

Pouso Alegre/MG, ......... (o [T de 2023.

Assinatura do representante

Nome:

RG n°
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